Osnovna Skola
VLADIMIRA NAZORA

POTPICAN

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19. i
64/20) i ¢lanaka 11. 1 60. Statuta Osnovne $kole Vladimira Nazora Potpi¢an, a na prijedlog
ravnateljice uz prethodnu raspravu na Uciteljskom vijeu i prethodnom misljenju Vijeéa roditelja,
Skolski odbor je na sjednici odrzanoj 3. listopada 2023. godine donio Godi$nji plan i program
rada Skole za $kolsku 2023./2024. godinu

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
za Skolsku 2023./2024. godinu

Potpican, rujan 2023.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA NAZORA
POTPICAN

Adresa Skole:

Dumbrova 12, 52333 Potpi¢an

Zupanija:

Istarska

Telefonski broj:

(052) 867 425

Broj telefaksa:

Internetska posta: ured@os-vnazora-potpican.skole.hr
Internetska adresa: 0s-vnazora-potpican.skole.hr

Sifra skole: 18-485-002

Matiéni broj Skole: 03075095

OIB: 14237019602

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-02/1883-2 od 05.07.2002.

Ravnatelj Skole:

mr.sc.Nada Persié, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelji podruénih $kola:

PS Pic¢an: Purdica Matuhina
PS Sv. Katarina: Samanta Star¢ié¢ Paliska

Broj uéenika: 195

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 92

Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 103

Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 6

Broj ucenika u produienom boravku: 40

Broj ucenika putnika: 141

Broj podruénih $kola: 2
Ukupan broj razrednih odjela: 15+2 (PB)
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 11+2 (PB)
Broj razrednih odjela u podrucnoj Skoli: 4

Broj razrednih odjela RN-a: 8+2 (PB)
Broj razrednih odjela PN-a: 7

Broj smjena:

1+ PB od 11:30 do 16:30 ( 1. grupa od 11:30 do 14:10)

Pocletak i zavr§etak svake smjene:

RN: 8.00-12.20 ; PN: 8.00-14.00

Broj radnika:

54 (od toga 2 pomoc¢nika u nastavi)

Broj ucitelja predmetne nastave: 26
Ravnatelj: 1
Broj uditelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produZenom boravku: 2
Broj strucnih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 11
Broj nestrucnih ucitelja: -
Broj pripravnika: 3
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj pomo¢énika u nastavi 2

Broj raunala u Skoli:

70 racunala+114 tableta

Broj specijaliziranih ucionica: 5

Broj opéih ucionica: 7MS +5PS

Broj Sportskih dvorana: 1 ( PS Sv. Katarina)
Broj $portskih igralista: 1

Skolska knjifnica: 1

Skolska kuhinja:

1 MS+1 PS Sv. Katarina + 1 ¢ajna kuhinja PS Piéan




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Mati¢na $kola Potpi¢an, Dumbrova 12 (od I. do VIII. razreda):

Upisno podrucje mati¢ne Skole u Potpi¢nu obuhvaca: Potpican, Kukurini, Maris¢e, Perini¢i,
Barisi¢i, Silci, Vodogradnja, Zajci, IsiS¢e, Runki, MaSinarija, Ziganti, Rovizi, Svetinc¢ic¢i, OrSaniéi,
Cinzebi, Benkovi¢i, Bugarini, Jakomi¢i, Sviéi, Bafi, Bili¢i, Blaskoviéi, Donji i Gornji Kralji,
Cambareli¢i, Jurani¢i, Cari¢i, Markoni, Baraki, Tupljak, Babici, Fonovié¢i, Kalci¢i, Mandiéi,
Kristofi¢i, Pavi¢evci, Smilovi¢i, Tonceti¢i, Vrtli¢, Gopci, Karli¢i, Rasade, Gorica, Krbune, Bajci,
Beloglavski Breg, Blazi¢i, Kaligari, Komari¢i, Listi¢i, Pe¢ari, Puhari, Runki, Stoj$iéi, Siliéi, Vlasiéi,
Grobnik, Lencovi¢i, Karneli¢i, Gologoricki Dol, Lukaci¢i, Stancija, Sepéiéi, Zeleski, Radetiéi,
Grzani, Brati¢i¢i, Poldrugovci, Zuh¢ic¢i, Matkoviéi, Kocebari.

Podrucni odjel Pi¢an, Pican, Pi¢an bb (od I. do IV. razreda):
Upisno podrucje: Pi¢an, Lukezi, Most Pi¢an, Medigi, Rimani¢i, Tominci¢i, Pedrovica, Papici,
Lazis¢e, Kukurini, Bajci, Cehi, Zajci, Hajnozié¢i, Brezac i Klesari.

Podrucni odjel Sv. Katarina, Sveta Katarina, Sveta Katarina bb (od I.do 1V. razreda):

Upisno podrucje: Sveta Katarina, Andreti¢i, Belusi¢i, Bolobani, Debeli Bajci, Iv§i¢i, Jakovici,
Marinjasi, Obrs, Tuciéi, Beniéi, Pal¢iéi, Zudigi, Ori¢, Jurani, Lanc¢i, Pileti¢i, Stari grad, Montovani,
Copi, Gusterini, Kunici, Milanoviéi, Doline, Petrin¢i¢i, Ribi¢i, Rebani, Zatkari, MarSani, Marfani,
Kukurini, Benazi¢i, Tonievei, Ili¢i i Simuniéi.

Osnovna $kola Vladimira Nazora Potpican s podru¢nim $kolama u Piénu i Svetoj Katarini
svojom djelatno$¢u odgoja i obveznog osnovnog obrazovanja pokriva podrucje op¢ine Pican i
KrSan te manji grani¢ni dio op¢ina Cerovlje 1 Gradisce.

Ucenici sela na rubnom dijelu Opéine Pi¢an koja se nalaze na prometnici za Zminj — Pazin
polaznici su Osnovne $kole Vladimira Nazora Pazin, dok su oko polovica uéenika opc¢ine Krsan
polaznici $kole ,,Ivan Goran Kova¢i¢“ u Cepiéu, a manji broj uéenika polazi OS «Vitomir Sirola
Pajo» u Nedes¢ini.

Velika raStrkanost sela i zaselaka te reljefna razvedenost ovoga podru¢ja bitan su
¢imbenik u organiziranju efikasnog i1 racionalnog prijevoza ucenika tako da je najudaljenije
autobusno stajaliSte udaljeno od Skole 14 km, a najdulje pjeSacenje ucenika od Skole iznosi oko 2
km. Zbog racionalnosti prijevoza, vozni red na Skolskim linijama uskladen je prema potrebama
Skole 1 moguénostima prijevoznika, u skladu s utvrdenim normama glede udaljenosti mjesta
ucenika, autobusnim linijama su povezana sva mjesta s prebivaliStem ucenika u udaljenosti od 3 i
viSe kilometara. Kako se autobusi pla¢aju prema prijedenim kilometrima, a ne prema broju
korisnika, to se prijevozom koriste svi ucenici koji imaju prebivaliSte na relaciji njihova
prometovanja.

Ovo je $esta §kolska godina da u sastavu $kole nije organiziran rad u PS Tupljak koja je
Odlukom privremeno zatvorena te prenamijenjena u predSkolsku ustanovu.

Na naSem upisnom podrucju nisu provedene promjene u mrezi Skola, kao ni u granicama
upisnog podrucja.




1.2. Unutarnji $kolski prostori

Tabela: Podaci o prostoru unutar skolskih zgrada

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA Opéa
(klasi¢na ucionica, kabinet, ) Veli¢ina | Veli¢ina - Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj u lrr:z Broj u ln.:z opremljenost op:eml j:anost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 62,41 3 3
2. razred 1 62,41 3 3
3. razred 1 62,41 3 3
4. razred 1 62,41 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 62,41
Likovna kultura i glazbena 2 9,701
kultura 1 60,76 8,44 3
Strani jezik i vjeronauk 1 62,41 3
Matematika i fizika i tehnicka 1 48.36 1 11,52 3 2
kultura
Kemija, biologija i priroda 1 48,36 SN 2 3 2
Povijest i geografija 1 62,41 3 2
Ucionica za TZK 1 39,60 1 1
Informatika 1 52,51 3 3
OSTALO
Arhiv 1 16,00 3 3
Ucionica za TZK 1 36.00
Kabinet za modelarsku grupu 1 15,00 2 2
Knjiznica 1 48,36 1 11,52 3 3
ﬁ)cnc;rana za priredbe (Skolski 1 62 41
Zbornica 1 26,40 3 3
. 12,76x3 i
Uredi 4 1x14,96 3 3
PS PICAN — Ucionica 1 1 48 36 3 2
Ucionica 2 1 36,96 3 2
Zbornica 1 34,32 3 3
PS SV. KATARINA— 1 29,60 3 3
Ucionica 1
Ucionica 2 1 34,40 3 3
Zbornica 1 30,00 3 3
Dvorana za TZK 1 60,00 2 2
UKUPNO 33 | 124863 | ° AL, 2,78 2,61

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste
MATICNA

1489

2

2. Zelene povrsine

4800

2

PS PICAN

1. Sportsko igraliste

800

2. Zelene povrsine

30

PS SVETA KATARINA

1. Sportsko igraliste

2. Zelene povrsine

120

UKUPNO

8079

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

POMAGALA

NASTAVNA SREDSTVA |

STANJE

STANDARD

Audiooprema:

1. Radio- kazetofon -MS

2. Radio- kazetofon -PS

3. CD playeri MS +1

4. CD playeri PS

5. Muzi¢ka linija MS

. CD player MS

. CD player PS

0|3 |

.DVD MS

9. DVD PS

10. Pianino

11. Sintisajzer MS

12. Sintisajzer PS

13. Skolska plo¢a

WWWWWWWwwww ww

WWWWWWWwwww wlw

Video i foto oprema:

Fotokopirni aparati MS

Fotokopirni aparati PS

Grafoskop MS

Grafoskop PS

Video rekorderi MS

Video rekorderi PS

TV prijemnik MS

TV prijemnik PS

Projektori

WWWININNWWWwW W

NWININNWW W W

Informaticka oprema:

Pisaci




Pisac laserski

Racdunalo-zbornica

Racunalo -tajni$tvo

Racunalo-knjiznica

Racunalo-stru¢na sluzba

Racunalo- PS Pi¢an

Racunalo- PS Tupljak

Racunalo- PS Sv. Katarina

Racunalo-ra¢unovodstvo

Laptopi

Tableti

Pametna ploca

WWWWWWWwWwwwww w

WWWWWWWwWwwwww w

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 2008 1
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2790 1
Knjizevna djela 684 1
Strucna literatura za ucitelje 1381 1
Ostalo 690 1
UKUPNO 7553 1

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto  se
obnavlja

preureduje ili | Veli¢ina u m

Za koju namjenu

MS: sanacija zidova i obnova | 60 metara
namjestaja u jednoj od kvadratnih
ucionica RN (ucionica br.2 ili
ucionica br.4)

Stvaranje ugodnog i
funkcionalnog prostora
koji ¢e pridonijeti radnom
okruzenju RO

¢vora

PS Pican : sanacija sanitarnog

kvadratnih

cca 30 metara

Postizanje trazenog
standarda namjene takvog

prostora




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA U 2021./2022. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim djelatnicima

2.1.1.  Podaci o uciteljima razredne nastave
Red Stupanj Predaje: Mentor-
bro'. Ime i prezime Zvanje struéne savjetnik
! spreme
1. Sanja Verbanac Magistra primarnog obrazovanja VII. RN
2. Maja Rajsi¢ Magistra primarnog obrazovanja- VII. RN
3. Jadranaka Ferbokovi¢ Nastavnik RN VI, RN
4. Purdica Matuhina Nastavnik RN V1. RN
5. Tatjana Bacac Dipl.u¢. RN VIL. RN
6. Samanta Star¢i¢ Paliska Dipl.u¢. RN VII. RN
7. Gordana Fable Nastavnik RN VI. RN Mentor-
savjetnik
8. Jasmina Vretenar Zulijani Dipl.u¢. RN s poj. pr. EJ VIL. RN
0. Natalija Lekovska Profesor RN VII. PB
10. | Dora Buzdon Nastavnik RN VL. PB
2.1.2.  Podaci o ucliteljima predmetne nastave
. . Mentor-
Red_. Ime i prezime Zvanje ST SR Predaje: savjetnik
broj spreme
1. Vedrana Bursic¢ Prof. HJ i knjiz. i TJ i knjiz. VII. HJ, TJ
2. | Tihana Frankovi¢ Nacinovi¢ | Prof. HJ i knjiz. i TJ i knjiz. VII. HJ
3. | Dalibor Svié Prof. povijesti i HJ VII. POV/(dop. rad u 08 Cepic)
4, Eni Blaskovié Prof. LK VII. LK (dop. rad u OS Cepi¢,
08 Sv. Lovreg)
5. Sandra Novakovié Prof. GK VII. GK (dop. rad u OS Cepi¢)
6. | Ajrin Floric¢i¢ Mag. educ. EJ i knjiz. i mag. VII. EJ
pedagogije
7. Rafaela Paliska Dipl.u¢.RN-+pojacani EJ VII. EJ




8. | Natali Vretenar Mogorovi¢ | Mag.educ. matematike i VIL. MAT,INF
(rodiljni dopust do 10. 10. 2023.) | informatike
9. | Erna Nuhanovi¢ Sveug¢. prvostupnica VI. MAT
(bolovanje.-zamjena za Natali eduk. matematike
V.M. do 1.10.2023.)
10. | Nina Brenc¢ié Ban Mag.educ. povijesti i povijesti VII. POV (dop.rad u OS
umjetnosti Savigenta i OS
Kanfanar)
11. | Iva Jelenié¢ Bacié Dipl.u¢.RN+ pojacani MAT VIL. MAT
12. | Viviana Dobrila Dipl. ing. biol. i ekologije VIL. PRI./BIO.(dop. rad u
0S Zminj)
13. | Nensi Perusko Mag. zastite okolisa + DPO VII. PRI (dop. rad u OS
Centar i Divsi¢i)
14. | Marija Karuzié Dipl. ing. kem.tehnologije VII. KEM.(dop.rad u oS
Cepi¢i OSI.L.R.)
15. | Lea Butorac Mag. educ. fizike i VII. FIZIKA, INF.
rodilini dooust informatike (dop.rad u OS
(rodiljni dopust) I.LRibar Labin)
16. | Dora Buzdon ( zamjena za Leu | Nastavnik RN VI. FIZIKA, INF
Butorac)
17. | Matea Tireli Krusvar Mag. educ. TJ i knjizevnosti VII. TJ (dop.rad u OS M.
Vlacic¢a Labin)
18. | IThana Glavic¢ié Mag. educ. TJ i knjiZzevnosti VIL. TJ (dop. rad u OS
Nedeséina)
19. Sj]vjja Jakov¢ié Prof. kineziologije VIL. TZK
(rodiljni dopust do 6.10. 2023.)
20. | Tamara Danilovié¢ Mag. kineziologije VII. TZK
(zamjena za Silviju J. do 6. 10. _
2023. i zamjena za Natali V.M. MAT- zamjena za
do 10.10.) Natali V.M.
21. | Mateo Slivar Mag. ing. strojarstva VII. TK
Str. spec. inz.sigurnosti i (dopunjuje rad u SS
zastite Buzet , GSSJD Pazinii
0S8 Divsici)
22. | Tihana Horvatek Dipl. u¢. RN + pojacani INF. VII. INF.
(dop. rad u OS Cepic )
23. | Sanda Daus Vukovié Mag. educ. povijesti i VII. INF. 5
informatike (dop. rad u SS Buzet )
24. | Monika Lazari¢ Mag. geografije VII. GEO ]
(dop.rad u OS Buzet)
25. | Damir Depikolozvane Dipl. teolog VIL. KAT.VJE.
(dop. rad u OS Cepic)
26. | Samanta Jelenié Magistra teologije VII KAT.VJER.
27. | Hazim Bedirevié Imam- prof. islam. vjeronauka VII. ISL. VIJE.
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2.1.3. Podaci o ravnateljici i stru¢nim suradnicima

Stupanj Mentor-
REE Ime i prezime Zvanje struéne REElr savjetnik
broj mjesto
spreme
1. Nada Persié Prof. HJ i knjiz. VIII. ravnateljica
2. | Dubravka Uj¢i¢ Luksié Prof. psihologije VIL psihologinja
3. Nada Svraka Prof. pedagogije VII. pedagoginja
4. Maja Bolterstein Mag.socijalne pedagogije VII. socijalna
pedagoginja
5. Marina Rade Prof. HJ i knjiz. i povijesti i VII. knjiznicarka
dipl. bibliotekar
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim djelatnicima- pripravnicima
Ime i prezime Zvanje Stupanj | Staziraiz | Mentor Nadnevak
Red. | pripravnika struc¢ne | predmeta pocetka
broj spreme staZiranja
1. Tamara Danilovié Magistra kineziologije VII. TZK Doris Belusi¢ 26.9. 2022.
(08 Cepi¢) (do25.9.2023.)
2. Erna Nuhanovié Sveud.prvostupnica VI. MAT Iva Jeleni¢ U nagoj §1z101i naS(;avlja
; Y stazirati od 1.4. do
educ.matematike Baci¢ 15.9. 2023 (prethodno
odradila 6 mjeseci i 16
dana staza u OS M.
Vlati¢a Labin)
5. Monika Lazarié- Magistra geografije VII. GEO Prijavljena za staziranje u OS Buzet

2.1.5. Pomoénici u nastavi

| ove Skolske godine troje ¢e ucenika nasSe $kole pohadati nastavu uz pomo¢ pomoc¢nika u nastavi
putem Europskih fondova za socijalni razvoj putem projekta Skolovanje bez diskriminacije -
Mozaik 6.

Red. | Imei prezime Zvanje Stupanj | Pomo¢nik za uéenika | Razred
broj | pomoénika struc¢ne
spreme
1. Silvija Ban gupljjna Strucna prvostupnica VI. JT 5.a.
inzenjerka sig. i zastite
2. Eni Krajcar Stru¢na prvostupnica VI. L.S. 7.a.MS
poduzetniStva
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2.1.6. Podaci o ostalim radnicima $kole

EEd.' Ime i prezime Zvanje %tupanj Radno mjesto
roj struéne spreme
1. | Lara Buli¢ Str. spec. javne uprave VII. tajnica
2. | Vanda Condi¢ ekonomist VL. voditeljica ra¢unovodstva
3. | Zlatko Buli¢ mehanicar 1. Skolski majstor
4. | Karmela Cekada kuharica . kuharica
5. | Burdica Ivanini¢ NK oS spremacica
6. | Rozita Anici¢ odjevni radnik Il spremacica
7. | Dajana Luksi¢ kuharica M. kuharica/spremagica
8. {b{gg\irﬁ;ﬂlé ekonomist V. kuharica
9. 535223 Mrgan Cernjul NK oS spremacica
10. Rozana Licul krojacica . spremacica
(zamjena za Rozanu M.C.)
11. Dolores Vagaja (zamjena pekarica 1. kuharica

za Rinu B.)
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2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

el Ime i prezime ucitelja Razred Elzgt Razrednisto r?;sFt)ava nD;S(tjava INA tijggizg]ggjéieveze PB rlije}u(g:gdni Eggle(?\?ll [?(fé?(!lvl ;JJ:(;:]ZNO Godisnje
ra
1. Jadranka Ferbokovi¢ 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
2. Gordana Fable 2. 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
3. Sanja Verbanac 3. 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
4, Maja Rajsic¢ 4, 15 2 1 1 1 20 20 40 1776
5. Durdica Matuhina. KRO Li4.r. | 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
6. Jasmina Vretenar KRO2i3.r. | 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
7. Tatjana Bacac KROLi3r | 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
8. | Samanta Star¢ié KRO2.i4r. | 16 2 1 1 1 21 19 40 1776
Paliska
9. Natalija Lekovska PB2.i4r. 25 15 40 1776
10. | Dora Buzdon PB Li 3. 12,5 7,5 20 888

2.2.2. Tjedna i godisSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
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Predaje u razredima CL13 | CL6. | Cl42 Uk Napome
L Pred | R st.7. | Praviln | i56. | Red. | Izb. IN UP- | ost. | UKUPNO na
b | Ime i prezime uéitelja edni ika KU DOP. | DOD. nep.
met Stvo nast. nast A rad posl.
RN | 5. 6. 7. | 8. T G
1. | Vedrana Bursi¢ HJ 2 5 4 |4 3 13 2 1 1 22 18 40 | 1776
T 2 (SP)
2. | Tihana Frankovié¢ HJ 2 10 {5 4 19 0,5 0,5 22 18 40 | 1776
Nacinovié¢
3. | Matea Tireli Kru§var | TJ 2 4 4 4 14 14 13 27 | 1199
4, | Ilhana Glavici¢ TJ 6 6 1 7 6 13 | 577
5. | Dalibor Svi¢ POV 2 4 2 4 |2 12 14 10 24 | 1066
6. | Eni Blagkovié¢ LK 2 2 2 |1 1 (e 7 2 10 8 18 | 799
dnev.)
7. | Sandra Novakovi¢ GK 3 2 2 2 |1 1 2 11 1 14 10 24 | 1066
(P2) (ZNR
8. | Ajrin Floric¢i¢ EJ 2 6 6 - 3 |3 18 2 1 23 17 40 | 1776
9. | Rafaela Paliska EJ 2 10 6 3 19 1 1 23 17 40 | 1776
P& i i 4satau7b
10 | Iva Jeleni¢ Bacic VAT 2 8 j: 4 i e(\e/./,ikt 18 1 1 22 18 40 1776 prekOVl.JdO
: 7b 9.10. 2023-
. do povratka
: Natali
12 | Nina Bren¢ié¢ Ban 2 2 2 4 178
13 | Sanda Daus Vukovié 10+ 2 2 10 12 8 20 | 888 4 sata u PS
INF 4u Piéan
PS prekov.do
Pié¢ 9.10. 2023-
14 | Tihana HorvateK' INF 4 4 (2u [2 |2 2 10 12 8 20 | 888 4 sata
: 6.b | 42 prekov.do
9.10. 2023-
u do povratka
7.b Natali V.M.
15 | Dora Buzdor® FIZ 4 |2 6 2 1 1 10 6 16 | 710 ﬁmjena za
u
INF 2 Butorac
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16 | Viviana Dobrila PRI/ 15 8 9 6 15 | 666
BIO
17| Nensi Perusko PRIR 1514 1 55 15 |8 5 13 | 577
' (satnig.)
18 | Marija Karuzi¢ KEM 6 6 3 9 400
19 | Monika Lazari¢ GEO 3 |4 13 1 15 8 23 | 1154 | 3sata
prekovrem,
Tamara Danilovi¢* 4 |4 2 16 2 18 14 32 | 1421 | Do6.10.
UK 2023.-do
TZK povratka
Silvije J.
20
2[3 6sati
MAT rek prekov.(
' Raz. i
MAT u6.a
4+ do 10.10.
4 2023.- do
ka
e o
k. 10 |22 VM)
21 | Mateo Slivar TK 2 2 2 9 1 10 8 18 | 799
: (UK)
22 | Damir Depikolozvane \%ET' 2 6 6 2 8 355
23 | Samanta Jelini¢ \PjJAET- 16 |4 |2 24 24 16 40 | 1776
24 | Hazim Beéirevié¢ ISL. 2 1 3 2 5 222
' VIE

Napomena: Zbog nemogucénosti zaposljavanja adekvatne zamjene, uciteljice Iva Jeleni¢ Bacié, Sanda Daus Vukovié, Tihana Horvatek i Tamara
Danilovi¢ imaju prekovremene sate do 10. 10 2023. godine jer su privremeno zaduZene satima uciteljice matematike i informatike Natali Vretenar

Mogorovié koja se 11. 10. 2023. godine vraca s rodiljnog dopusta.
Uciteljica Tamara Danilovié je do 6. 10. 2023. godine na zamjeni uciteljici TZK Silviji Jakovcié koja se vraéa s rodiljnog dopusta.

Uciteljica Dora BuZdon je privremena zamjena za uciteljicu fizike i informatike Leu Butorac koja je na rodilnjom dopustu.

15




16



2.2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

Radno RS
Red. | Ime i prezime Struka Radno vriieme stranka T G
broj radnika mjesto © dJ— do) ma
(od —do)
1. | Nada Persi¢ mr.sc. HJ i ravnateljica | 7.00-15.00 Po 40 1776
knjiz. dogovoru
2. Dubravka Ujci¢ prof. psihologinja | Utoraksrijeda i Po 20 888
Luksié psihologije Svald digi petak dogovoru
3. | Nada Svraka prof. pedagoginja | Sriieda, etvriak i ; Po 20 888
.. svaki drugi petal
pedagogije petak 8.00-14.00 ogovoru
4, Maja Bolterstein mag.soc,ped socijalna Ponedjeljak od 8:00 Po 10 444
da 0 In-a do 13300 i svaki dogovoru
pedagogin drug Cetvrtak od
8:00 do 13:00
5. | Marina Rade Prof. povijesti | knjizni¢arka | 8-00-14.00 Prema 40 1776
i HJ i knjiz. radnom
vremenu
knjiznice
2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika Skole
: . Radno
Red_. AL prezime Struka Radno mjesto vrijeme T G
broj radnika
(od — do)
1. Struéni tajnica 7.00-15.00 40 1776
Lara Buli¢ specijalist javne
uprave
2. | Vanda Condi¢ ekonomistica | voditeljica 7.00-15.00 40 1776
ra¢unovodstva
14 1 X g i i 7.00-15.00
3. | Zlatko Buli¢ mehaniéar Skolski majstor 6301430 (3 1. XI. 40 1776
do 30.1V.)
4. Karmela Cekada kuharica kuharica u MS 6.30-14.30 40 1776
5. | Durdica Ivaninié NKV spremacica u MS U7Sg(‘)j_el”5a[)“0"“ 40 1776
6. | Rozita Anici¢ odjevni radnik | spremacica u MS 12.00-20.00 40 1776
7. | Rozana Mrgan NKV spremacica u MS Ug?gz)j‘elrlég“;: 28 1243
Cernjul (bolovanje) 14:30-20:00
8. | Dajana Luksi¢ kuharica kuharica/spremacica u 7.00-15.00 40 1776
PS Sv. Kat.
9. | Rina Buli¢ ekonomistica kuharica u PS Piéan Od7-703' 191:018& 20 888
. oYu )
(bolovanije) 0d 9do 11 uP§
Pic¢an
Rozana Licul Krojagica sprematica u MS- U smjenaima 28 1243
10. (zamjena za RM.C.) 14:30-20:00
Dolores Vagaja | Pekarica kuharica u PS Pican- 0393191?\?8 20 888
11. (zamjena za R. Buli¢) Tt
Pi¢an
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Bitni ¢imbenici koji uvjetuju dnevnu organizaciju u radu skole jesu: prijevoz ucenika, rad
predmetnih ucitelja u podruénim razrednim odjelima, rad ucitelja u drugim $kolama te razlika u
opterecenosti ucenika pojedinih razreda nastavom.

U svim razrednim odjelima od 5. do 8. razreda u Maticnoj Skoli nastava i ostali oblici
odgojno-obrazovnog rada ostvaruju se u jutarnjoj smjeni u vremenu od 8.00 do 14.00 sati, a za
ucenike 1. do 4. razreda nastava i nastavnim planom i programom utvrdeni ostali oblici odgojno-
obrazovnog rada izvodit ¢e se od 8.00 do 12.20 sati.

U podrué¢noj $koli Pi¢an nastava zapocinje i zavr$ava ranije (7:45-12:10) zbog organizacije
prijevoza ucenika. Polazak autobusa je u 12:10 sati.

U PS Sv. Katarina nastava traje od 7:45 do 12:20 sati, polazak autobusa je u 12:20 sati.

Vremensko trajanje nastavnih sati i odmora — raspored zvona

MLADI RAZREDI ( od 1. do 4.r.)

SAT TRAJANJE
1 8:00-8:45
2. 8:50-9:35
ODMOR 9:35-9:55
3 9:55-10:40
4 10:45-11:30
5 11:35-12:20

Polazak autobusa za uc¢enike mladih razreda u 12:25 sati.

STARIJI RAZREDI (od 5. do 8.r.)
SAT TRAJANJE
8:00-8:45
8:50-9:35
9:40-10:25
10:25-10:45
10:45-11:30
11:35-12:20
12:25-13:10
13:15-14:00

©)

)
NS W N E
©)
py)

Polazak autobusa za u€enike starijih razreda u 14:05 sati.

U mati¢noj $koli svakodnevno ¢e dezurati po tri, odnosno Cetiri predmetna ucitelja (od 7:30
do 14:05 sati) te jedan ucitelj razredne nastave od 7:30 do ispracaja ucenika na autobus.
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U podru¢nim Skolama svaki ¢e dan od 7.30 do odlaska u¢enika na autobuse dezurati po jedan ucitelj
prema sljedec¢em rasporedu:

PS Pi¢an —Purdica Matuhina u parne dane, u neparne Jasmina Vretenar Zulijani.
PS Sv. Katarina — Samanta Starci¢ Paliska u parne dane, u neparne dane Tatjana Bacac.

U Mati¢noj $koli odvija se nastava podruénog razrednog odjela OUS Matko Braj$a Ragan
Labin.

I ove Skolske godine sa radom nastavlja produzeni boravak namijenjen ucenicima razredne
nastave. Produzeni boravak organiziran je u dva kombinirana razredna odjela (1.i 3.; 2.i 4.). U PB
rade dvije uciteljice od kojih je jedna zaposlena na puno (kombinacija 2. | 4.. razreda; od 12:30 —
17:30 sati), a druga na pola radnog vremena (kombinacija 1. | 3.. razreda; od 12:30 — 15:10 sati).
Osobni dohodak uciteljica RN u PB financiran je iz op¢inskih prorac¢una Opc¢ine KrSan i Op¢ine
Pi¢an.

Prehrana ucenika organizirana je za sve uc¢enike Mati¢ne i Podru¢nih skola financirana od
strane MZOS-a. Ukupno skolsku marendu koristi 185 ucenika od ¢ega njih 145 se hrani u kuhinji
Mati¢ne $kole. U Matiénoj $koli sprema se marenda za ucenike Mati¢ne §kole i PS Pi¢an. Na
poslovima pripreme marende za ucenike MS i PS Pi¢an rade dvije djelatnice od kojih je jedna
Skolska kuharica zaposlena na puno radno vrijeme, a druga je na ispomoci od 7:00 sati do 9:00 sati
u Mati¢noj $koli, a nakon toga odlazi u PS Pi¢an i posluzuje ukupno 16 marendi. U PS Sveta
Katarina na poslovima pripreme marende i CiS¢enju Skolskog prostora radi jedna djelatnica te
priprema ukupno 24 marendi za ucenike.

U 13:00 h organiziran je rucak za 40 ucenika, korisnika programa produzenog boravka.
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Vozni red autobusa
DOLAZAK:

e RELACIIA1 ) ,
FLORICICI (7,00)-GOLOGORICKI DOL ( 7,15 )~ TUPLIAK (7.25) - POTPICAN (7.30)-
LAZARICI (7,35)- CAMBARELICI-POTPICAN (7:50)

. RELACIJA 2 ( dolazak 1. smjenevPS Sv. Katarina, PS Pi¢an i MS Potpican)
KUKURINI (7,00)- DOLINE (7,10)-ORIC (7,15)- SVETA KATARINA(7,20) —-PICAN (7,30) —
ZAJCI - VODOGRADNJA — POTPICAN (7,55)

Ovim linijama ¢e se prevesti svi ucenici Podrucnih skola i Mati¢ne Skole:

ODLAZAK:

e RELACIJA 3 (I -1V razred PS Pi¢an, PS Sv. Katarina)
PICAN (12:10) — MOST PICAN — SV. KATARINA (12:25)- ORIC- DOLINE- KUKURINI-
ZAJCI —POTPICAN (12:35)

o RELACIJA 4 (1 -1V razred MS Potpi¢an)
POTPICAN (12.25) ~-LAZARICI (Cambareli¢i)- POTPICAN (12.40) -VODOGRADNJA-ZAICI-
ORSANICI — SVICI — FLORICICI — TUPLJAK ( 13,00 ) - GOLOGORICKI DOL-POTPICAN
(13:10)

'« RELACIJAS5 (V-VIII razred MS) , ,
POTPICAN (14.05) -VODOGRADNJA-ZAJCI-MOST PICAN- PICAN-SVETA KATARINA -
ORIC-DOLINE (14:45)

e RELACIJA6 (V-VIll razred MS) , ,
POTPICAN (14:05) — LAZARICI- - CAMBARELICI- POPTICAN -TUPLJAK — FLORICICI-
GOLOGORICKI DOL (14:45)
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TERMINI ODRZAVANJA INDIVIDUALNIH RAZGOVORA RAZREDNIKA S
RODITELJIMA

R.O. RAZREDNIK VRIJEME VRIJEME
—prije podne —popodne/mjeseno
1. Jadranka Ferbokovi¢ | Ponedjeljkom od 10:45 do 1.Srijeda u mjesecu od
11:25 17:00do 18:00
MATICNA 2. Gordana Fable Srijedom od 10:00 do 10:45 1.Ponedjeljak u mjesecu od
SKOLA 17:00 do 18:00
3. Sanja Verbanac Srijedom od 10:00 do 10: 45 | 1.Srijeda u mjesecu od
RN 17:30 do 18:30
4. Maja Rajsi¢ Ponedjeljkom od 9:40 do 1.Srijeda u mjesecu od
10:40 17:30 do 18:30
PS PICAN 1./4. | Durdica Matuhina Utorkom od 8:00 do 9:45 1.Utorak u mjesecu od 16:00
2./13. | Jasmina V. Zulijani Srijedom od 8:00 do 8:45 do 17:00
PS 1./3. | Tatjana Bacac Cetvrtkom od 12:45 do 13:45 | 1.Cetvrtak u mjesecu od

SV.KATARINA | 2./4. | Samanta S. Paliska | Cetvrtkom od 12:45 do 13:45 | 17:30 do 18:30

5.a | Dalibor Svi¢ Utorkom od 9:30 do 10:10
5.b Ajrin Flori¢i¢ Petkom od 8:50 do 9:35

MATICNA 6.a | Tihana F. Nacinovi¢ | Utorkom od 9:30 do 10:10

SKOLA 6.b Rafaela Paliska Srijedom od 10:45 do 11:30 | 1.Srijeda u mjesecu od
PN 7.a | Iva Jeleni¢ Bagi¢ Ponedjeljkom od 8:50 do 9:35 | 17:00 do 18:00
7.b Tamara Danilovié¢ Utorkom od 8:50 do 9:35
( do povratka Natali V. M..)

8. Vedrana Bursié Srijedom od 12:25 do 13:10

TERMINI ODRZAVANJA INDIVIDUALNIH RAZGOVORA PREDMETNIH UCITELJA
S RODITELJIMA- uz prethodnu najavu razrednicima
Termin za individualne informativne

Ucitelj/ica o
razgovore s roditeljima

Sandra Novakovi¢ (GK) Utorkom od 10:30 do 11:10
Nina Bren¢i¢ Ban (POV 6.b) | Cetvrtkom od 12.25 do 13:10
Matea Tireli Krusvar (TJ) Cetvrtkom od 13:15 do 14:00
Ilhana Glavi¢i¢ (TJ) Cetvrtkom od 9:35 do 10:00
Eni Blaskovi¢ (LK) Srijedom od 10:00 do 10:30
Viviana Dobrila (PRI/B1O) Utorkom od 10:30 do 11:10
Nensi Perusko (PRI) Srijedom od 10:45 do 11:30
Marija Karuzi¢ (KEM) Srijedom od 9:35 do 10:20
Monika Lazari¢ (GEO) Utorkom od 10:30 d0 11:10
Tihana Horvatek (INF) Srijedom od 8:45 do 9:25
Sanda Daus Vukovi¢ (INF) Utorkom od 12:45 do 13:15
Tamara Danilovi¢ (TZK) Petkom od 10:45 do 11:30
(do povratka Silvije Jakov¢ic)
Mateo Slivar (TK) Ponedjeljkom od 9:35 do 10:20
Damir Depikolozvane (VJER) |Ponedjeljkom od 9:35 do 10:20
Samanta Jelini¢ (VJER) Cetvrtkom od 12.25 do 13:10

Hazim Be¢irovié¢ (ISL.VJER) dogovor s roditeljima
Dorf‘l BuZdon_ Srijedom od 10:45 do 11:30
(zamjenaza FIZ i INFu 4.r.)
Napomena:Predmetni ucitelji koji su ujedno i razrednici odrZavat ée individualne razgovore s
ostalim roditeljima u vrijeme jutarnjih termina za svoj razred.
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TERMINI ODRZAVANJA INDIVIDUALNIH RAZGOVORA RAVNATELJICE I
STRUCNIH SURADNIKA

Nada Persi¢, ravnateljica : svaki dan od 08:00 do 15:00 (uz prethodnu najavu)
Dubravka Uj¢i¢ Luksi¢, psihologinja: utorak, srijeda i svaki drugi petak

(od 8:00 do 14:00) —(uz prethodnu najavu)

Nada Svraka, pedagoginja: srijeda, Getvrtak i svaki drugi petak
(od 8:00 do 14:00) —(uz prethodnu najavu)

Maja Bolterstein, socijalna pedagoginja, svaki ponedjeljak i svaki drugi ¢etvrtak
(od 8:00 do 13:00) —(uz prethodnu najavu)

cen e

(od 8:00 do 14:00) —(uz prethodnu najavu)
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3.2. Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdani i neradni Dan $kole, grada, op¢ine, Zupe, $kolske
Mjesec - - . -
radnih nastavnih dani priredbe...
IX. 21 20 9 4.9.PoCetak  nastavne godine, prijem
prvasica
1.obrazovno X. 22 20 9
razdoblje:
XI. 21 21 9 1.11. Svi Sveti
4.9. 2023. 18.11. Dan sjecanja na Zrtve Vukovara
- (Jesenski odmor za uéenike: 30.10. - 31.10.)
22.12.2023. Xl 19 16 12 25.12. Bozi¢
26.12. Sv. Stjepan
1. dio zimskog odmora ucenika: od 27.12. 2023.
do 5.1.2024.
1.obrazovno razdoblje: 83 77 39
I 22 18 9 1.1. Nova godina
6.1. Sveta Tri kralja
8.1. Pocetak 2. polugodista
1 21 16 8 2. dio zimskog odmora ucenika: od 19.2.
do 23.2.2024.
Proljetni odmor uéenika:od 28. 3. do 5.
4.2024.
2.0brazovno Nacionalni ispiti za uenike 4. i 8. razreda
razdoblje: 1l. 21 19 10 4.r.:0d4.3.do8.3.
8.r.od 11. 3. do 27.3.
31. 3. Uskrs
8.1.2024. V. 21 7 9 1 .4. Uskrsni ponedjeljak
21.6. 2023. V. 21 20 10 1.5. Praznik rada
30.5. Dan drzavnosti i Tijelovo
31.5. Dan $kole — nenastavni dan
VI. 20 15 10 22.6. Dan antifasisticke borbe
21. 6. 2024. - Zavrsetak nastavne godine
Ljetni odmor ucenika: od 24.6.2024.
Dopunski nast. rad: od 27.6. 2024.
2.0brazovno razdoblje: 125 105 56
UKUPNO U NASTAVNOJ
GODINI: 209 182 95
VIL. 23 - 8 Podjela svjedodzbi :1. -7. r.: 4. 7. 2024.
Podjela svjedodzbi: 8.r.: 6.7.2024.
VI 20 - 11 Dan pobjede i domovinske zahvalnosti 5.8..
Velika Gospa 15.8.
Popravni ispiti: 27. i 28. 8. 2024.
UKUPNOU
SKOLSKOJ GODINI: 252 182 114
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3.3. Podaci o broju uclenika i razrednih odjela

< % < Prehrana FLE bOI’;JVkU
kS 2 o £ .g El u e g| = | =| !meiprezime
§ )§ S | N E S 2 Skolskoj | =<| % | 3 3 razrednika
04 =] @) £ 2 E kuhinji N 5| =
= | E= 3| 8| €| £
S ™ © Ty =
I.MS 19 1 10 19 10 5 12 | Jadranka Ferbokovié.
I.PS Sv. Kat. 9 0,5 7 9 3 3 Tatjana Bacac
1. PS Pi¢an 2 0,5 2 2 2 Durdica Matuhina
UKUPNOI. |30 | 2 |19 30 |15] 5 15
1. MS 6 1 5 6 4 4 4 | GordanaF.
Il. PS Sv. Kat. 3 0,5 2 3 2 Samanta S. Paliska
I1. PS Pican 6 0,5 2 6 2 2 | Jasmina V. Zulijani
UKUPNO II. | 15 2 9 15 8 | 4 6
111 MS 12 1 6 12 7 3 8 | VerbanacS.
III. PS Sv. Kat. 5 0,5 1 5 2 Tatjana Bacac
III. PS Pican 5 0,5 2 5 1 1 1 | Purdica Matuhina
UKUPNO I11. 22 2 9 22 10| 4 9
V. MS 15| 1 |7 12 6 | 2 7 | Maja Rajsié
1V. PS Sv. Kat. 7 105 4 7 5| 1 1 | samanata S. Paliska
1V. PS Piéan 3 0,5 2 3 1 2 | Durdica Matuhina
UKUPNO IV. 25 2 13 22 11| 4 10
UKUPNO I.-IV. 92 8 50 89 44 | 17 40
V.a 16 1 7 16 8 3 Dalibor Svié
V.b 16 1 11 1 12 6 5 Ajrin Florici¢
Vl.a 14 1 6 1 14 7 5 Tihana F. Nacinovi¢
VI.b 13 1 6 1 13 3 6 Rafaela Paliska
Vlil.a 14 1 6 2 14 5 8 Iva J. Baci¢
VIl.b 11 1 4 1 11 1 7 Tamara Danilovié
VIII. 19 1 5 16 7 9 Vedrana Bursic¢
UKUPNO 103| 7 | 46 6 96 37| 43
UKUPNO I.-VIIL| 155 | 15 | 96 0 6 185 81| 60 40

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik

Broj uc¢enika s primjerenim oblikom §kolovanja po

rada L] 0L 0L ] V. | V. | VL[ Vi ] vin, | Jkupeno
Model individualizacije - - - 11 - 2
Prilagodeni program ) ) ) 1 3 4

Posebni program

Nema ucenika koji se Skoluju po posebnom programu

Napomena: U tijeku je postupak dijagnosticke obrade za jos nekolicinu ucenika te postupak
izmjene postojecih Rjesenja o primjerenom obliku skolovanja (trazit e se promjena Skolovanja iz
Clanka 5. Pravilnika o odgoju i obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju u clanak 6.)
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3.3.2. Nastava u kuci

Pocetkom Skolske godine jo§ ne postoji potreba za organiziranjem ovog oblika rada.
Ukoliko se tijekom nastavne godine ukaze potreba za organizacijom ovakvog oblika rada ucitelja,
ravnateljica ¢e poduzeti sve potrebne korake da se ona na vrijeme i uspjeSno realizira, a u skladu s
¢lankom 42. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni Po
predmet 1. (x3) 2.(x3) 3.(x3) 4.(x3) 5.(x2) | 6.(x2) 7.(X2) 8.(x1)
predmetu
T G T G T G |T G TG TIG | T |G T|G T G
;;}’If“k' 15 525 15 525 15 | 525 | 15 525 | 10| 350 | 10| 350 | 8 280 | 4 | 140 | 92 | 3220
Likovna
Kulturs 3 105 3 105 3 105 | 3 105 2 70 2 | 70 2 70 1| 35 19 665
Glazbena 3 105 3 105 3 105 3 105 2 70 2 | 70 2 70 1| 35 19 665
kultura
Etjra”i Jezik-| g 210 6 210 6 | 210 | 6 210 | 6 | 210 | 6 | 200 | 6 | 210 | 3 | 105 | 45 | 1575
Matematika | 12 420 12 420 12 | 40 | 12 420 g8 | 280 | 8 | 280 | 8 280 4 | 140 | 76 | 2660
Priroda 3 105 4 140 7 245
Biologija 4 140 2 70 6 210
Kemija 4 140 2 | 70 6 210
Fizika 4 140 2 | 70 6 210
Prirodai 6 210 6 210 6 | 210 | 9 315 27 | o5
drustvo
Povijest 4 | 140 | 4 | 140 | 4 140 2 | 70 14 490
Geografija 3| 105 | 4 | 140 | 4 140 2 | 70 13 455
Tehnicka 2 70 | 2| 70 | 2 70 1] 35 7 245
kultura
TZK 9 315 9 315 9 315 6 200 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 140 2 | 70 47 | 1645
Informatika 4 140 4 140 8 280
392 | 13720
UKUPNO 54 1890 54 1890 54 1890 54 1890 48 | 1682 | 50 | 1750 | 52 1820 26 | 910
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj | Broj Izvrsitelj Planirano sati
Razred o
ucenika | grupa programa T G
3 [ L MS 16 1 2 70
S | I MS 6 1 _ 2 70
S < Samanta Jelenié.J.
2 | 1L MS 11 1 2 70
< | IV.MS 12 1 2 70
X | 1V, PS Pican 16 2 4 | 140
l.-IV. PS Sv. Katarina 19 2 4 140
UKUPNO I. - IV. 80 8 1 izvrsitel; 16 560
V.a 12 1 Samanta Jelenié¢ 2 70
V.b 14 1 2 70
X<| Vl.a 11 1 Damir Depikolozvane 2 70
©
S| Vlb 8 1 2 70
(@] 16
q: Vila 10 1 Samanta Jelenié¢ 5 70
>
. 2 70
T Vilb ! 1 Damir Depikolozvane
X| V1. 17 1 2 70
UKUPNO V. - VIILI. 79 7 2 izvriitelja 14 490
UKUPNO KAT.VJER. 159 15 2 izvrsitelja 30 1050
Islam. vjeronauk I.- VIII. 12 1 Hazim Becirevic 2 70
UKUPNO VJERONAUK
I.—VIIL. 171 16 3 izvriitelja 32 1120
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4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika

) _ Planirano
Razred 13 ol Broj IzvrSitelj programa
ucenika | grupa T G
111 Mg 10 1 Matea T. Kru§var 2 70
IV. MS 14 1 2 70
= . T Ilhana Glavigi¢
N III.1 IV. PS Pi¢an 7 1 2 70
'Z | 1ILi IV. PS Sv. Katarina 11 1 2 70
€ | Va 14 1 2 70
= | Vb 14 1 2 70
— Vla 13 1 Matea T. Kru§var 2 70
VI.b 11 1 2 70
Vll.a 12 1 2 70
VIl.b 10 1 2 70
VIII. 19 1 Vedrana Bursié 2 70
UKUPNO II11.-VIII. 135 11 3 izvrsitelja 22 770
4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
q Broj Broj Izvrsitelj Planirano
REHLG ucenika | grupa programa: T G
1. MS 19 1 Tihana Horvatek 2 70
| |.Mg 6 1 Sanda Daus Vukovié 2 70
< I.MS 11 1 Tihana Horvatek 2 70
X \ Dora Buzdon
g IV.MS 15 1 (zamjena za Leu B.) 2 /0
S PS Sv. Katarina 24 4 Sanda Daus Vukovi¢ 8 280
E Sanda Daus Vukovi¢
ey (privremeno do 9.10.
PS Pican 16 2 tj.povratka Natali 4 140
V.M.)
Vlla 12 1 Tihana Horvatek 2 70
VILb 11 1 (u VIL.b. privremeno do 2 70
9.10. tj.povratka Natali
VIII. 19 1 V.M. 2 70
SRS "{/'I'“'”' WV, VILT 433 | 13 4 izvrsitelja 26 | 910
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Rb. Predmet Razred Br. | Br. | Planirano Izvrsitelj
gru- | ¢ sati
pa T | G
1. Hrvatski jezik I 1 4 1 18 | Jadranka
Matematika 17 | Ferbokovi¢
2. Hrvatski jezik 1. 1 2 1 18 | Gordana Fable
Matematika 17
3. Hrvatski jezik . 1 2 1 18 | Sanja Verbanac
Matematika 17
4. Hrvatski jezik V. 1 4 1 18 | Maja Rajsi¢
Matematika 17
Hrvatski jezik 171 1 2 1 18 | JasminaV.
PS PICAN Matematika 17 | Zulijani
Hrvatski jezik H/1v. 1 3 1 18 | Samanta S.
PS Matematika 17 | Paliska
SV.KATARINA
Hrvatski jezik L/, 1 3 1 18 | Tatjana Bacac
Matematika 17
UKUPNO
Napomena: Uciteljica KRO 1./1V.r Durdica -
Mtf;uhina u PS ;’i]éan ¢e umjesto dopunske odriavati L-1V. ! 20 / 245 7
samo dodatnu nastavu zbog dobrog sastava razreda.
1. Hrvatski jezik | (Vb VILbiVIIL) 1 2 1 35 | Vedrana Bursi¢
(V.a, Vb, ViaiVila) 1 8 1 35 | TihanaF.
Nacinovic¢
2. Engleski jezik | (Vta Vibiivila) 1 8 1 35 | Rafaela Paliska
(Va,, Vb, / VILb i VIIL) 2 6 2 70 | Ajrin Flori¢i¢
(V.avib; Vila/ Vil 2 8 1 35 |Ival. Baci¢
3. Matematika _ .
(Vl.a, VIbi VILb) 1 5 0,5 18 | Natali V.
Mogorovi¢ (od
10.10.2023.)
4, Fizika VL, VL 1 8 1 35 | Dora Buzdon
V.IVI; 1 14
5 Geografia EVII L. 1 13 1 35 | Monika Lazari¢
UKUPNO V.-VIII. LY B 99 e 8
SVEUKUPNO l. - VIILI. 17 78 15,5 | 543 15

Napomena: Iskazani su brojevi ucenika ukupno po grupama. U praksi to znaci da su
pojedini ucenici ukljuceni u dopunsku iz vise predmeta. Ucenici VI.a, VLb i VII.b ukljucit ¢e
se u dopunsku nastavu iz matematike pocevsi od 10. 10. 2023. godine kada se predmetna
uciteljica vraca s rodiljnog dopusta.
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Br.

Br.

Planirani

Red. Nastavni . R Ime i prezime
broj predmet FEZIEE GUEE | R | el | o i uditelja izvrSitelja
ka T G
1. Matematika L 1 3 1 35 | Jadranka 5
Ferbokovié
2. Matematika 1. 1 2 1 35 Gordana Fable
3. Matematika II. 1 3 1 35 Sanja Verbanac
4. Matematika V. 1 5 1 35 | Maja Rajsi¢
Matematika /1. 1 9 1] 3 Jzalfm;']? V.
PO FICAN Hrvatski jezik VANV 1 4 2 35 Durdica Matuhina
Matematika, ' 35 u
PS . 1 35 | Samanta S. Paliska
SV KATARINA Matematika In./1v. 4 1
Matematika L/, 1 3 1 35 Tatjana Bacac
UKUPNO .- 1V. 8 33 10 | 350 8
1. Hrvatski jezik | V! 1 2 1 35 | Vedrana Bursi¢
2. Engleski jezik g:ﬁv)V'-b Vi) 1 5 1 35 | Rafaela Paliska
' 1 2 1 35 | Ajrin Flori¢i¢
3. Matematika | V&V Vi) 1 |g 1 35 | Ival. Baci¢
Mogorovi¢ ( od
_ 10.10. 2023.)
4. Biologija (ViLivii) 1 3 1 35 | Viviana Dobrila
5. Fizika (i) 1 1 1 35 | Dora Buzdon
6. Geografija (v-vith 1 8 1 35 | Monika Lazarié
UKUPNO V. - VIII. 8 36 | 75| 262 8
UKUPNO .- VIII. 16 69 |175| 612 16

Napomena: Iskazani su brojevi ucenika ukupno po grupama. U praksi to znaci da su
pojedini ucenici ukljuceni u dodatnu iz vise predmeta. Ucenici V©.a , VLb i VIL.b ukljucit ce se
u dodatnu nastavu iz matematike pocevsi od 10. 10. 2023. godine kada se predmetna uciteljica

vraca s rodiljnog dopusta.
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4.2.4. Ukljucenost ucenika u grupe Izvannastavnih aktivnosti

R. Broj HEIIEL Ime i prezime
Razred br. Naziv aktivnosti N broj sati me 1 prezime
uc. T G ulitelja izvrsitelja
MS (I.- IV.r) 1. Mjesovita grupa, Lr.. 19 1 35 Jadranka Ferbokovi¢
2. | Mjesovita grupa, IL.r. 5 1 35 Gordana Fable
3. | Mjesovita grupa, I1Lr. 12 1 35 Sanja Verbanac
4. | MjeSovita grupa, IV.r. 15 1 35 Maja Rajsi¢
5. | Glazbena igraonica, 15 1 35 Sandra Novakovié¢
IV.r
6. | Sigurno u prometu, 12 1 35 Mateo Slivar
Il.r
7. | Pomo¢ u ucenju za [lhana Glavici¢
ucenike u PB 15 1 3
P 8. | Mjesovita grupa (1/IV.) | 5 1 | 35 | purdica Matuhina
: 9. | Mjesovita grupa
PICAN (“J_““_) ST 11 1 35 | Jasmina V. Zulijani
PS 10. | MjeSovita grupa .
SV Katarina (L/IV.) 10 1 35 | Samanta S. Paliska
1. 1(\fIJ/eIsi(I)\;1ta grupa 14 1 35 | Tatjana Bacac
UKUPNOI.-1v. | 11. 134 | 11 | 385 | 11 izvrSitelja
1. | Novinarska grupa 8 1 35 | Marina Rade
2. | Skolski pjevacki zbor 18 1 35 | Sandra Novakovi¢
3. | Likovna grupa 12 1 35 | Eni Blagkovi¢
4. | Keramicarska grupa 12 1 35 | Eni Blaskovi¢
5. | Maketarstvo i 8 1 35 | Mateo Slivar
V.-VIIL.r. modelarstvo
6. | Robotika 12 1 35 | Mateo Slivar
7. | Eko grupa 10 1,5 53 | Nensi Perusko
8 | sportska grupa 62 2 70 | Tamara Danilovi¢
9. | Gradanski odgoj 1 12 1 35 | Marina Rade
obrazovanje 3 1 35 | Dubravka U. Luksi¢
UKUPNO 9
V.V 158 | 125 | 368 |8
UKL 20 292 | 235 | 753 |19

Napomena: Iskazani su brojevi u¢enika ukupno po grupama. U praksi to znaci da su pojedini
ucenici ukljuceni u viSe grupa izvannastavnih aktivnosti.
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4.2.5. Ukljucenost ucenika u grupe Izvanskolskih aktivnosti

Naziv aktivnosti RN PN UKUPNO
Nogomet 21 22 43
Odbojka 1 1
Rukomet 1 1 2
Tenis 1 1
Stolni tenis 1 1 2
Ritmicka gimnastika 1 1
Judo 21 10 31
Kixboxing 2 2
Kosarka 1 1
Folklor 1 1
US M.B. Rasan Labin 7 10 17
Sviranje (privatno) 1 1
Ples 2 2
MaZoretkinje 18 15 33
Jahanje 1 2 3
Ribolov 5 5
Jedrenje 1 1
DVD Pi¢an 13 13
Programiranje 1 1
Tinkers 2 2
SVEUKUPNO 77 86 163
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH
| OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i da skol
VI-IX. zrada Godisnjeg plana i programa rada Skole o5
1.2. 1zrada plana i programa rada ravnatelja
VI.-IX. 5
1.3. Koordinacija u izradi godi$njih predmetnih kurikuluma
VI.-IX. 15
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma
VI.-IX. 15
1.5. Planiranje i organizacija realizacije planiranih aktivnosti
VI.-IX. 15
1.6. Izrada Razvojnog plana i programa skole i aktivnosti
samovrednovanja -voditelj Tima za kvalitetu
VI.-IX. 15
1.7. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
VI.-IX. 20
1.8. Izrada zaduZenja ucitelja
VI.-VIII. 20
1.9. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
planiranjima
IX.-VI. 15
1.10.Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri uvodenju promjena u
nastavni proces (osiguravanje potrebnih uvjeta)
IX.—VI. 15
1.11.Planiranje 1 organizacija Skolskih projekata
IX.-VI. 20
IX.-VI. 1.12.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja 10
IX.-VI. 1.13.Planiranje nabave opreme i namjestaja 10
IX.-VI. 1.14 Planiranje i organizacija uredenja okoli$a skole 10
1.15.0stali poslovi 9
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada
izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
Skole).
IX.-VIII. 30
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole
VIIIL-IX. 20
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja
VI.-IX. 15
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema
planu NCVVO-a
IX.-VI 10
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2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

IX.-VI 15
X VL 2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika 30
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite

ucenika
IX.-VI. 10
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ke nastave, izleta i
ekskurzija
IX.-VI 20
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
IX.-VIII. 10
IV.-VII. 2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred 5
2.11.0rganizacija i koordinacija realizacije suradnje sa lokalnom
IX.-VI. zajednicom 15
2.12.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
IX.-VI praznika 10
IX.-VI 2.13.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja 20
2.14.0rganizacija dopunskog rada, popravnih,predmetnih i
VI.-VIII. razrednih ispita 5
V.-1X. 2.15.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 10
1.-VI. 2.16. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 20
1.-VIILI. 2.17. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 20
2.18.0stali poslovi 10
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Prac¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
IX.-VI. 10
3.2. Pracenje 1 uvid u ostvarenje planiranih aktivnosti uvodenja
promjena u pristupu i radu s u€enicima.
IX.-VII. 10
) 3.3. Vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
Xl razdoblja
VI. 10
3.4. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima,
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
IX.-VI. 20
3.5. Pracenje rada skolskih povjerenstava
IX.-VI. 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
IX.-VIII. 25
3.7. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
IX.-VIII. 25
3.8. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole
IX.-VIII. 30
3.9. Kontrola pedagoske dokumentacije
IX.-VIII. 15
3.10. Ostali poslovi
15
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
stru¢nih tijela
IX.-VIII. 30

33



4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

IX.-VIII. 20
4.3. Ostali poslovi
25
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
IX.-VIII. suradnicima 30
IX.-VII. 5.2. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima 20
IX.-VL. 5.3. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 40
IX.-VI. 5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 20
IX.-VIII. 5.5. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole 40
IX.-VIII. 5.6. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 30
IX.-VIII. 5.7. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 20
5.8. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 20
5.9. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika
5.10. Ostali poslovi
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
IX.-VIII. 64
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZQOS-a
IX.-VIII. 60
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata
Skole
IX.-VIII. 50
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
IX.-VIII. 20
IX.-VIII. 6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 10
6.6.Poslovi zastupanja skole
IX.-VIII. 50
IX.-VIII. 6.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole 50
VIILL-1X. 6.8. Izrada financijskog plana Skole 20
IX.-VIIL. 6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 20
XI1I. 6.10 Organizacija i provedba inventure 10
VI. 6.11. Poslovi vezani uz e-matice 10
1.i VIII. 6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 20
IX.-VIIL. 6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala 20
6.14. Ostali poslovi 20
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole
IX.-VIII. 30
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7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta

IX.-VIII. 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
IX.-VIII. 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja
IX.-VIII. 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
IX.-VIII. 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini
IX.-VIII. 10
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave
IX.-VIII. 10
7.8. Suradnja s osnivacem
IX.-VIII. 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje
IX.-VIII. 5
IX.-VIII. 7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 5
IX.-VIII. 7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 5
IX.-VIII. 7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom 5
IX.-VIILI. 7.13.Suradnja s Policijskom upravom 5
IX.-VIIL. 7.14.Suradnja s Zupnim uredom 10
IX.-VIIL. 7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 30
IX.-VIII. 7.16.Suradnja s turistickim agencijama 5
IX.-VIII. 7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama 20
IX.-VIII. 7.18.Suradnja s svim udrugama 20
7.19.0stali poslovi 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
IX.-VI. 30
8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-
a, HUROS-a
IX.-VI. 40
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX.-VI. 20
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature
IX.-VI. 40
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja
IX.-VI. 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
IX.-VI. 30
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
IX.-VIII. 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
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5.2. Plan rada strucénog suradnika pedagoga - (zaposlen na % radnog vremena)

U okviru svojeg zaduzenja, poslovi pedagoga realiziraju se kroz sljedeci djelokrug rada:
- planiranje i programiranje rada

- neposredni rad s uenicima

- neposredni rad i suradnja s roditeljima

- neposredni rad i suradnja s uciteljima

- suradnja s ravnateljem i administrativno-tehnicki osobljem
- strué¢no-razvojni poslovi

- rad na profesionalnom informiranju i savjetovanju

- profesionalno usavrSavanje

- administrativni poslovi

- ostali poslovi po potrebi

Mjesec

Sadrzaj rada

Sudjelovanije u izradi Skolskog kurikula

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada struénih tijela skole
Izrada osobnog plana i programa rada pedagoga

Sudjelovanje u izradi plana i programa stru¢nog usavrsavanja odg. obr.
djelatnika u Skoli

Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole

Izrada programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika
Utvrdivanje Kalendara obiljezavanja prigodnih datuma i aktivnosti
Pomo¢ uciteljima u izradi Individualiziranih kurikuluma

Pomo¢ novopridoslim uciteljima oko pedagoske dokumentacije, upucivanje
urad

Savjetodavni rad 1 pomoc¢ uciteljima oko pedagoske dokumentacije
Izrada operativhog programa pripravnika (po potrebi), administrativni
poslovi oko prijave pripravnika za polaganje stru¢nog ispita
Predavanje na UV:

Pravilnik o pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Pravilnik o nacinima i elementima vrednovanja ucenika

Pravilnik o postupanju odg.obr. radnika u cilju zastite prava ucenika i
prijave krsSenja tih prava nadleznim tijelima

Kriteriji vladanja

Tekuca problematika

Priprema za sjednice RV i UV

Rad u Povjerenstvu za zapoSljavanje

Rad u Skolskom povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika
Skolovanja

Edukativno predavanje za ucenike 5. razreda:
Prelazak iz razredne u predmetnu nastavu
Hospitacija na nastavi pripravnika

Pregled nastavne dokumentacije i uvid u e-Dnevnik
Tekuca problematika

Razgovori s roditeljima (po potrebi) i u¢enicima
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XI.

Rad u razrednim odjelima- edukativno- pedagoske i psiholoske radionice
Sociometrijska ispitivanja
Hospitacija na nastavi ucitelja i pripravnika

XI1.

Priprema za sjednice UV i RV - analiza postignuca i izostanaka ucenika
Sudjelovanje u pripremama za proslavu bozi¢nih blagdana

Tekuca problematika

Razgovori s roditeljima (po potrebi) i u¢enicima

Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole

Uvid u e- Dnevnik

Tekuca problematika

Razgovori s roditeljima (po potrebi) i ucenicima

Priprema dokumentacije za natjecanja ,,Znanost mladima*
Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika 8. Razreda

Rad u razrednim odjelima (u dogovoru s razrednicima)
Koordinacija natjecanja ,,Znanost mladima 2024.*

RS (8. razred) : Upisi u SS

Hospitacija na nastavi

Koordinacija Skolskih, opéinskih i zupanijskih natjecanja ,,Znanost
mladima“

Nositelj aktivnosti obiljezavanja Svjetskog dana osoba s Down sindromom
Tekuca problematika

Razgovori s roditeljima (po potrebi) 1 uenicima

Uvid u e-dnevnik

Rad u razrednim odjelima- tematske radionice

Roditeljski sastanci (u dogovoru s razrednicima)

Tekuca problematika

Razgovori s roditeljima (po potrebi) 1 u¢enicima

Procjena spremnosti za $kolu- ¢lan Skolskog povjerenstva za utvrdivanje
spremnosti za Skolu

Tekuca problematika
Razgovori s roditeljima (po potrebi) i uenicima
Sudjelovanje u pripremama za Dan Skole
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VI.

Prikupljanje i sredivanje izvjeSc¢a razrednika o uspjehu ucenika na kraju
nast. godine, priprema za sjednice razrednih i U¢iteljskog vijeca, uvid u e-
dnevnik

Analiza uspjeha i izostanaka u¢enika na kraju nastavne godine

Analiza realizacije Skolskog kurikuluma i GPP- a rada $kole

Statistika za kraj nastavne godine

Cjelokupna briga oko poslova elektronickih prijava ucenika 8. razreda za
upis u srednje Skole

VII.

Pregled pedagoske i nastavne dokumentacije, e-Dnevnika
Sredivanje osobne dokumentacije
Poslovi vezani uz prijavu ucenika 8.r u srednju skolu

VIII.

Sudjelovanje u izradi Izvjesc¢a o radu Skole
Pripremanje dokumentacije za pocetak skolske godine
Rad na Skolskom kurikulu

Tijekom
godine

Clan Skolskog povjerenstva za utvrdivanje primjerenog oblika $kolovanja
Clan Skolskog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta za
upis u prvi razred OS

Clan Skolskog tima za kvalitetu

Koordinator natjecanja Znanost mladima

Ukupno radnih sati godiSnje: 888
Godisnji odmor: 120
Blagdani i neradni dani: 456
UKUPNO: 1464
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Red.

br.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

5.3. Plan rada strucnog suradnika psihologa

(zaposlena na %> radnog vremena)

. Vrijeme
SADRZAJRADA realijzacije
NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S IX-V]
UCENICIMA
Rad na otkrivanju 1 procjeni teSkoca 1 prisutnosti ¢imbenika IX-VI
rizika za razvoj problema u ponasanju ; psiholoska procjena
- individualni i grupni rad s djecom prije upisa u prvi razred
- individualni i grupni rad s uc¢enicima tijekom Skolske
godine

- opservacija u nastavi
Edukativni, radionicki i podrzavajuéi rad s uc¢enicima koji X-VI

imaju (individualni i rad u kolektivu):
- rjeSenje o primjerenom obliku Skolovanja
- teSkoce u odrastanju
- rizike za razvoj problema u ponasanju
- probleme u ponasanju
Rad na prevenciji pojavnih oblika problema u ponaSanju 1 X-VI
unapredenju mentalnog zdravlja:
- Sudjelovanje u kreiranju Skolske preventivne strategije
(SPP)
- Pracenje realizacije preventivnih aktivnosti
- Individualni i grupni rad sa u¢enicima — preventivna
motivacija i intervencije nakon neprihvatljivih ponasanja
- Preventivni programi i radionice:
Dan zastite mentalnog zdravlja — radionice afirmiranja
kvalitetnih vr$njackih odnosa, u¢enje trazenja pomoci,
1zraZzavanja interesa 1 potreba te promisljanja i uvodenje u
pojam mentalnog zdravlja
Mjesec borbe protiv ovisnosti - ovisnost o internetu;
Tjedan psihologije — Samopodrska i simpatija prema sebi
Psiholoske radionice u razrednim odjelima prema
potrebama, planu 1 dogovoru sa razrednim uciteljima 1
predmetnim uciteljima
Rad na motivaciji za ulaganje truda, za ucenje, za postignuce IX-VI
— kao posrednom preventivnom putu, u kojem je medijator
ucenic¢ko samopouzdanje i zainteresiranost
- Suradnja s ravnateljicom, stru¢nim suradnicima,
uciteljima na sastancima i Razrednim vije¢ima
- Radionice/predavanja za ¢lanove RV 8.r. (1 UV) s ciljem
motiviranja na primjenu dozivljajne pedagogije, osobnog
iskustva, kontakta sa stru¢njacima, projektnog rada,
diskusije — u vlastitoj nastavi
- Radionice/razgovori sa u€enicima u visim razredima u
cilju motiviranja u¢enika na aktivno sudjelovanje na satu,

Planirano
sati tjedno

39



Red.

br.

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

SADRZAJ RADA Vrijeme
realizacije
postavljanje pitanja, izrazavanje misljenja
- Upitnik — o interesima uc¢enika
Priprema i vodenje grupe Ina Gradanski odgoj i obrazovanje X-VI
IX-VIII
RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRDIVANIJE Po
PSIHOFIZICKOG STANJA DJECE .
potrebi
Ucenici s teSko¢ama u razvoju : IX-VIII

- Pracenje uCenika, prikupljanje informacija od ucitelja, iz
neposrednog iskustva, kontakta sa roditeljima, osobnog
kontakta i obrade, specijalistickih nalaza i opservacija

- Razmatranje potreba svakog pojedinog uc¢enika na
Sjednicama RV i na Struénom povjerenstvu Skole ako se
pokaze potreba

Upisi u 1. razred : -1X

- Ispitivanje 1 utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije
upisa u prvi razred te predlaganje adekvatnih mjera i
rjeSenja neposrednim nositeljima odgojno-obrazovnog
procesa i Stru¢énom povjerenstvu Ureda

Administrativni rad koji proizlazi iz navedenog

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S = IX-VIII
UCENICIMA

Planiranje i programiranje indvidualnog rada, te rada u IX-VI
razrednim odjelima

Pripreme za neposredan rad IX-VI
Suradnja s ravnateljicom, stru¢nim timom §kole i uciteljima : IX-VI

- planiranje i programiranje rada, analiza uspjeSnosti,
dogovori oko unapredenja odgojno obrazovnog stanja u
skoli

- dogovori oko ustrojstva rada, formiranja razrednih odjela,
dogovori o socijalno-pedagoskom postupanju, o
integraciji djece s teSkocama u odrastanju

- dogovaranje o postupanju s ucenicima s teSko¢ama u
odrastanju, pomo¢ pri izradi prilagodenih /
individualiziranih programa, podrska uciteljima u radu s
ucenicima s teSko¢ama, savjetodavni socijalno-pedagoski
rad

Suradnja s roditeljima : IX-VI
- konzultacije i informativni razgovori

- individualno socijalno-pedagosko savjetovanje

- grupno savjetovanje

- predavanja/radionice ili materijali za roditeljske sastanke

(ovisno o epid.situaciji)

Planirano
sati tjedno
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Red.

br.

Vrijeme

SADRZAJ RADA R
realizacije

3.5 | Suradnja s ustanovama koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i IX-VI

obrazovanju djece i mladezi :

- suradnja s ustanovama socijalne skrbi,

- zdravstvenim ustanovama,

- policijskim postajama

- pravosudnim organima,

- drugim odgojno obrazovnim ustanovama
- AZOO

3.6 | Pripravnici i pomo¢nici u nastavi IX-VI

4.

4.1.

5.

5.1.

6.

6.1.

Mentorstvo vjezbenicima/praktikantima socijalnim
pedagozima
Suradnja s vjezbenicima ostalih profila koji rade u skoli
unutar podrucja svoje struke
Podrska pomo¢nicima u nastavi, suradnja sa njima, uzimanje
u obzir njihovih zapazanja o ponasanju u¢enika i eventualnih
potreba za intervencijama
PROFESIONALNO USMJERAVANIJE UCENIKA
UPOZNAVANJE SA SVIJETOM ZANIMANJA
PODUZETNICKOM I FINANCIJSKOM PISMENOSCU
-Upoznavanje ucenika predmetne nastave sa ¢injenicom svijeta
rada 1 moguénostima koje ta ¢injenica nudi (profesionalnost,
zarada, poduzetnistvo, baratanje osobnim novcem...)
-Povezivanje obrazovanja sa stjecanjem profesionalnih
kompetencija
-Razgovor o razli¢itim zanimanjima, razgovor sa
profesionalcima iz razli¢itih domena
-Rad sa u€enicima osmih razreda: od rada na upoznavanju
vlastite li¢nosti, potreba, interesa, Zelja 1 mogucnosti do uvida
u dostupne srednjoskolske programe
-Informiranje o nac¢inu izratuna bodova, te drugim bitnim
elementima za upis u srednju $kolu
STRUCNO USAVRSAVANIE I SUDJELOVANJE U IX-VIII
RADU STRUKOVNE ORGANIZACIJE
Grupno usavrSavanje: IX-VIII
- sudjelovanje u radu ZSV struénih suradnika psihologa
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira MZOS;
Agencija za odgoj i obrazovanje
Individualno usavrSavanje :
- planiranje i razvoj profesionalne karijere (Djecja i
adolescentska integrativna psihoterapija)
- pracenje strucne literature
- priprema predavanja za gradanstvo (roditelje)
SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA IX-VIII

- izravno vezanima za djelokrug rada psihologa: Projekti iz X-VIII
podrucja prevencije, mentalnog zdravlja.

- planiranje, vodenje, sudjelovanje u realizaciji i koordiniranje
realizacije Zavi¢ajnog projekta — koji se moze povezati sa

Planirano
sati tjedno

0,5

0,10
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Red. SADRZAJ RADA Vrijeme | Planirano
br. realizacije = sati tjedno
profesionalnim usmjeravanjem, osnovama poduzetnickog
misljenja, izgradnjom osobnih kompetencija i samopouzdanja,
te estetskim 1 prakticnim izrazom
7.. OSTALIPOSLOVI IX-VIII
7.1. | Uspostavljanje rada psihologa(opremanje prostora, materijali, IX-VIII
dokumentacija, protokoli...)
7.2. | Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole IX-VI
7.3. | Samovrednovanje i unaprijedenje rada Skole IX-VIII
7.4. | Sudjelovanje u administrativnom radu vezanom uz provedbu
natjecanja, natjecaja i smotri
7.5. | Ostali poslovi koji proizlaze iz aktualne situacije:
- prijenos obavijesti u€enicima
- dezurstvo na odmorima
- pisanje zapisnika sa Uciteljskih vijeca
8.  VODBENJE DOKUMENTACIJE IX-VIII
8.1. Vodenje : IX-VIII
- dnevnika rada
- dosjea ucenika
- izrada nalaza i miSljenja
8.2. ' Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole (GPP IX-VIII
psihologije, SPP)
Sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjesca o radu Skole iz svog
podrucja
Ostali administrativno statisticki poslovi
Poslovi planiranja, obrade podataka
Upoznavanje sa novim Pravilnicima relevantnim za rad Skole
1 neposredni odnos sa u¢enicima, te upoznavanje sa trenutno
vaze¢im Pravilnicima.
9. UKUPNO RADNIH SATI TIEDNO IX—VIII 20
Ukupno radnih sati godi$nje: 888
Godi$nji odmor: 120
Blagdani i neradni dani: 456
UKUPNO: 1464
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5.4. Plan rada struénog suradnika — socijalnog pedagoga (zaposlen na % radnog vremena)

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Mjesec SadrzZaj rada Broj
Rujan Izrada plana i programa rada socijalnog pedagoga za Skolsku godinu 3
2023./2024.
Rujan- Vodenje vlastitog Dnevnika rada 5
kolovoz
Rujan, Identifikacija u€enika s teSko¢ama u razvoju 5
listopad
Rujan, Uspostava socijalno-pedagoskog plana i programa rada za ucenike s 10
listopad teSko¢ama u razvoju
Rujan- Pracenje Skolovanja ucenika, njihove dokumentacije i evidencije 10
lipanj
Rujan Izrada dijelova Kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa rada vezanih uz 10
Skolske preventivne programe
RAD S UCENICIMA S PROBLEMIMA U PONASANJU
Mjesec Sadrzaj rada Broj
Rujan i Provedba procjene ucenika, utvrdivanje potreba tretmana i potencijala djeteta | 15
listopad i okoline, ispunjavanje liste procjene ucenika
Rujan- Pracenje rada i napredovanja ucenika te cijelog razreda (hospitacija na 5
lipanj nastavi)
Rujan- Priprema za dnevni neposredni rad s uenicima s problemima u ponasanju 30
lipanj
Rujan- Izrada materijala potrebnih za individualni i grupni rad 20
lipanj
Rujan- Prac¢enje ucenika tijekom neformalnih situacija: veliki odmor, Djecji tjedan, 10
lipanj dan skole, izleti
Rujan- Vodenje dokumentacije ucenika - metode procjene, nalaz i misljenje, izvjeséa | 20
lipanj o realizaciji rada, pisanje izvjeStaja prema CZSS, policiji, Razrednom vijecu
Rujan- Individualni rad s ucenicima 100
svibanj e Upoznavanje, uspostava odnosa, dogovaranje pravila, nacina rada,
oc¢ekivanja (sa svim ucenicima)
e Rad na odnosu djeteta prema sebi, roditeljima, vrSnjacima,
autoritetima, imovini, itd.
e Rad na zadovoljavanju osnovnih Zivotnih potreba, brige za sebe,
usvajanju socijalno — emocionalnih vjestina, komunikacijskih
vjestina, vjestina rjeSavanja sukoba, rad na samokontroli, itd.
e Poucavanje tehnikama ucenja
e Pomo¢ pri svladavanju i uvjezbavanju nastavnog sadrzaja
Listopad- | Rad s manjim grupama uéenika 20
svibanj e Procjena potreba rada s manjim grupama ucenika po razredima
e Osmisljavanje radionica s obzirom na potrebe grupe
e Provedba radionica
e FEvaluacija radionica
Listopad- | Provodenje radionica s cijelim razredom 10
svibanj e Pracenje pojedinih razreda s obzirom na specifi¢ne karakteristike
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ponasanja ucenika i s obzirom na klju¢na razvojna razdoblja
e Osmisljavanje radionica s obzirom na potrebe razreda
e Provedba radionica
e Evaluacija

Listopad- | Provodenje radionica s razredima na univerzalnoj razini prevencije 40
svibanj e Prevencija zloupotrebe suvremenih medija — radionica za u¢enike od

1. do 8. razreda

e Obiljezavanje vaznijih datuma prac¢eno radionicama, predavanjima i

sl. (Svjetski dan mentalnog zdravlja, Dan ruzicastih majica, Dan

sigurnijeg interneta)
RAD S UCITELJIMA
Mjesec SadrZaj rada Broj
Rujan, Pomo¢ uciteljima (davanje stru¢nih uputa) u programiranju rada za djecu koja | 10
listopad trebaju individualizirani pristup u radu
Rujan- Suradnja s pojedinim uciteljima pri pracenju u¢enika s teSko¢ama u razvoju | 15
svibanj
Rujan, Preporuka uciteljima u svezi sa struénom literaturom 2
listopad
Listopad- | Suradnja s u€iteljima pri provodenju preventivnih programa, poticaj za 3
svibanj kontinuirano koriStenje steenih znanja i vjestina
RAD S RODITELJIMA
Mjesec Sadrzaj rada Broj
Listopad, | Upoznavanje roditelja u¢enika koji su ukljuceni u individualni rad 5
studeni
Listopad- | Individualni savjetodavni rad s roditeljima (upoznavanje, kreiranje plana 20
svibanj pomoci i podrske, rad na odgojnom stilu roditelja, unaprjedenje roditeljskih

vjestina)

Studeni, Provodenje roditeljskih sastanaka radi upucivanja u preventivne programe 5
sijecanj
Listopad- | Priprema informativnih materijala radi pobolj$anja roditeljske uloge 5
svibanj
Rujan- Upucivanje roditelja na nacine ostvarivanja prava te na izvrSavanje 5
kolovoz roditeljskih obveza
STRUCNO USAVRSAVANJE
Rujan- Pracenje znanstvene i strucne literature; struénih asopisa i Interneta, nabava | 5
lipanj strucne literature
Listopad- | Pohadanje stru¢nih skupova, seminara, konferencija i kongresa u organizaciji | 5
svibanj Agencije za 0dgoj i obrazovanje i Hrvatske udruge socijalnih pedagoga
Rujan- Konzultiranje s kolegama 1 stru¢nim suradnicima Skole 4
lipanj
Rujan- Sudjelovanje na Ugiteljskim vije¢ima 3
srpanj
Rujan, Educiranje osoblja Skole o odabranim sociopedagoskim podrucjima 3
ozujak

EVALUACIJA




Sije¢anj, | IzvjeSc¢e o ostvarivanju socijalno-pedagoskog programa rada za svakog 5
lipanj ucenika
Rujan- Davanje povratne informacije uciteljima i roditeljima 3
lipanj
Rujan- Utvrdivanje prijedloga i programa za daljnji rad 2
lipanj
Rujan- Tjedne, mjesecne, polugodisnje i godisnje analize rada socijalnog pedagoga 5
lipanj
Prosinac, | Evaluacija preventivnih programa na univerzalnoj razini 5
lipanj
OSTALI POSLOVI
Rujan- Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta prilikom upisa | 5
lipanj u prvi razred osnovne Skole i utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja
Rujan- Sudjelovanje u radu sjednica Uciteljskih i Razrednih vijeca 10
kolovoz
Rujan- Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad Labin i Pazin 3
kolovoz
Rujan- Suradnja s voditeljima izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti 1
lipanj
Rujan- Suradnja s Policijskom postajom Labin 1
lipanj
Rujan- Suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom 1
lipanj
Ukupno radnih sati godiSnje: 444
Godis$nji odmor: 60
Blagdani i neradni dani: 228
UKUPAN BROJ SATI 732
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5.5. Plan rada strucnog suradnika — knjiznicara

ZADACE SKOLSKE KNJIZNICE:

razvijati kod ucenika ljubav prema knjizi kao izvoru znanja

stvoriti od ucenika citatelja i omoguciti mu prostor za samostalni rad u knjiznici
uceniku stvoriti uvjete za ucenje, olakSati mu proces ucenja i snalazenja u moru
informacija

osigurati mu prostor za rad u knjiznici izvan redovne nastave kroz izvannastavne
aktivnosti vezane uz knjiznicu (radionice; literarne, likovne, stvaralacke..., pomo¢ u
knjiznici)

osigurati mu i dati na uporabu sve izvore informacija

objasniti mu znacaj i na¢in koriStenja razli¢itih izvora znanja

upucivati ucenika u tehnike i metode samostalnog istrazivackog rada

pouciti ih kako samostalno obraditi zadanu temu, napisati referat

poticati kod u¢enika kreativnost i inventivnost

razvijati kod ucenika svijest o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti

promicati prava djeteta kroz program rada knjiznice

omoguciti svakome da se u tome prostoru osje¢a dobrodoslo

DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE SASTAVNI JE DIO ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I ONA OBUHVACA:

1. Odgojno-obrazovnu djelatnost
2. Struéno-knjizni¢nu i informacijsko-referalnu djelatnost
3. Kulturnu i javnu djelatnost skole
4. Ostale strucne poslove
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
1.RAZRED
e upoznavanje ucenika l.razreda sa Skolskom knjiznicom
e razlikovanje knjiznice od knjiZare
RUJAN- ¢ nauciti uenike posudivati, Cuvati i vracati knjige
LIPANJ e nauciti ih razlikovati slikovnicu, rjecnik, knjigu
e razvijati kod ucenika sposobnost promatranja, zapazanja i
iznoSenja vlastitog misljenja
e usvajanje eti¢kih normi
e ponaSanje u Skolskoj knjiznici
e nakon ¢itanja ,,Slikopri¢a“ Zeljke Horvat Vukelja unutar razreda
provest ¢e se natjecanje u kojem ¢e djeca stvarati svoju, odabrat ¢e se i
proglasiti tri najbolje slikopriCe te objaviti u Skolskom Digitalnom

46



RUJAN-
LIPANJ

RUJAN-
LIPANJ

Casopisu, u povjerenstvu za odabir bit ¢e razredna uciteljica, Skolska

cen e

2.RAZRED

e prepoznati i imenovati dje¢je Casopise

o razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa

e odrediti rubrike, razliku izmedu pou¢nog i zabavnog ¢asopisa

e razlikovati Casopise prema vremenu izlazenja (dnevnik, tjednik,
mjesecnik)

o nauciti ih samostalno se orijentirati u knjiznici i pronaci zeljenu knjigu

e pouciti ih dijelovima knjige (hrbat, korice, knjizni blok)

e poticati uenike na Citanje djecjih Casopisa te prica i bajki

e nauciti ih kako aktivno sluSati i prepri¢avati

3. RAZRED

e imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator,
prevoditelj)

o ucenici ¢e biti u stanju prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica,
sadrzaj, biljeska o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)

o svladavanje samostalnog ¢itanja knjizevno-umjetnickih tekstova

o provedba razrednog projekta-natjecanje u ¢itanju naglas-ucenici ¢e tijekom
godine vjezbati Citanje naglas Citajuci tekstove razliite vrste; u drugom
polugodistu organizirat ¢e se natjecanje te ¢e se odabrati najcitatelj/ica. U
povjerenstvu ¢e biti razredna uciteljica, Skolska knjiznicarka 1 uc¢enik/ica
starijih razreda

4.RAZRED

e imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator,
prevoditelj)

e prepoznati, imenovati i snalaziti se unutar knjizni¢nih zbirki

e u4.r. usk.god. provest ée se projekt ,,Cudo® u 4. razredu. Tijekom
Skolske godine ucenicima ¢e se triput tjedno na pocetku 1. sata Citati
poglavlja iz knjige ,,Cudo“ R.J. Palacio, uéenici ée voditi zajednicki
dnevnik 1 evidenciju dobrih djela koje su u€inili za druge na razrednom
panou, a na kraju Skolske godine birat ¢e se najljubazniji uc¢enik/ica
razreda

5. RAZRED

e upoznavanje ucenika s asopisima za popularizaciju znanja

e uociti podrucja ljudskog znanja,

e prepoznati i imenovati neke znanosti i uociti njihovo grananje

e poticati ucenike na ¢itanje s razumijevanjem i prepri¢avanje vlastitim
rije¢ima

o nauciti ih praviti biljeske 1 sazetak

e objasniti im smjestaj knjiga na policama u knjiZnici

« (SIGNATURA-D, O, N)

e samostalno se orijentirati u knjiZnici i pronaci Zeljenu knjigu

« u Mjesecu knjige provest e se s ucenicima 5.ai 5.b razreda Citalacki
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izazov
6. RAZRED

e prepoznavanje bibliografskih i biografskih podataka

e upoznati ucenike s Univerzalnom decimalnom klasifikacijom (UDK) s
kojom se klasificiraju popularno-znanstvena i stru¢na djela

e osposobiti ucenike za samostalno odabiranje tehnike rada, nacina
pretrazivanja i izvora informacija za rjeSavanje istrazivackih zadaca

e sucenicima 6. ai 6.b razreda, u suradnji s uciteljicama hrvatskoga
jezika provest ¢e se projekt snimanja videonajava knjiga; najbolje
videonajave nagradit ¢e se prigodnom nagradom i priznanjem

7. RAZRED

e pouciti ucenike razlikovanju 1 uporabi podataka iz razli¢itih periodi¢nih
publikacija pri oblikovanju informacija

e UsvOjiti citat i citiranje literature pri izradi referata

e pojam autorstva i intelektualnog vlasnistva te etickog kodeksa

e upoznati ih s On-line i E-katalozima - pokazati im pretrazivanje fonda
knjiznice putem e-kataloga, kako pronaci ima li knjiznica odredenu
knjigu i koji joj je status

e u suradnji s uciteljicom hrvatskoga jezika ucenici 7.a razreda sudjelovat
¢e u Book Tube projektu u Mjesecu hrvatske knjige; snimat ¢e prikaze
knjiga koji ¢e se prikazivati na YouTube kanalu Mjeseca hrvatske
knjige

8. RAZRED

e upoznati u€enike sa sustavom knjiznica u Hrvatskoj (NSK, narodna,
specijalna, Skolska) i u svijetu

e Objasniti im znacaj Nacionalne i sveuciliSne knjiznice

e pouciti ih samostalnom sluzenju e-katalogom (on-line katalog, on-line
informacija koju dobijemo na INTERNET-u) radi pronalaZenja jedinica
knjizne grade ili informacija za izradu ucenickog rada

e upoznati ucenike s knjizni¢nim poslovanjem

e pouciti ih primjeni ste€enih znanja i vjestina u cjeloZivotnom ucenju

Osim navedenih sadrZaja, neposredan rad ukljucuje i sljedece aktivnosti:

o satovi medijske kulture u knjiZznici

e Organizacija nastavnih sati lektire

e rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika

o ispitivanje ucenikova interesa za knjigu, razgovor o pro¢itanome djelu,
gledanim filmovima

e organizacija kreativnih radionica sa zainteresiranim skupinama ucenika

e pricanje 1 Citanje bajki 1 prica

e pomoc¢ slabijim ucenicima pri usvajanju nerazumljivog gradiva iz
pojedinih nastavnih predmeta
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literarni natjecaj ,,Ca je ¢a“

MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e izrada popisa lektira i video grade i podjela predmetnim uciteljima
e pomo¢ ucenicima u istrazivac¢kom radu u knjiznici
e izrada godiSnjeg plana i programa rada: knjiznice, kulturnih aktivnosti,
nabave
e sredivanje kataloga knjiznice
e narudzba novih Casopisa
e podjela udzbenika i likovnih mapa ucenicima
e suradnja s nastavnicima radi kupnje novih naslova za potrebe lektire
RUJAN e e c . N
e sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznoj i neknjiznoj
gradi (tijekom citave Skolske godine)
¢ informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama (tijekom Citave
Skolske godine)
e 3. Kulturnai javna djelatnost $kole
¢ planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu (susreti, natjecanja,
natjecaji, predstave, terenska nastava, projektna nastava...)
e organizacija terenske nastave u Roc¢ i Aleju glagoljaSa za ucenike 6.
razreda
4. Strucno usavrSavanje
e pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature i periodike
e suradnja s drugim Skolskim i gradskim knjiznicama
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e narudzba Casopisa za Skolsku godinu 2023./2024.
e narudzba novih knjiga
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e upoznavanje ucenika s knjizni¢nim katalozima i s UDK
rasporedom grade u knjiZnici
e unos novih knjiga u knjiznicni program
e izrada potrebne dokumentacije za Otpis i reviziju u 2023. godini
3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e obiljezavanje Mjeseca knjige (15.10.-15.11.)
e izlozba knjiga, uredivanje panoa,
LISTOPAD o
[ ]

sudjelovanje ucenika od 5. do 8. razreda u online kvizu:
Nacionalni kviz za poticanje citanja 2023. u organizaciji
Hrvatskog centra za dje¢ju knjigu i Odjela za djecu i mladez
Gradske knjiznice s Mediotekom
e organizacija kazali$ne predstave ,,Pcelica Maja* za ucenike od
1.do 4.r. MSiPS (13.10.)
e organizacija sadnje cvije¢a u Dje¢jem tjednu (za ucenike 1.
razreda)
e 4. Struéno usavrSavanje
e (itanje pregleda i recenzija novije strucne literature i novih brojeva
periodike
e pregled sve novije strucne i1 pedagoske literature
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cev  ew

¢ sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara — zupanijsko
vijece
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e kupnja novih naslova i novih naslova periodike
e suradnja s uciteljima svih razreda

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e Kkatalogizacija novih knjiga
e popravak ostecenih knjiga

STUDENI e uredenje panoa Skolske knjiznice
e pedagoska pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
e posudba lektire i strucne literature ucenicima
4. Strucno usavrSavanje
e pracenje strucne i pedagoske literature, aktualne periodike, kataloga
nakladnika, prikaz novih knjiga
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i odredenih sadrzaja
izborom literature i sl.
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e rad s u€enicima u knjiznici, pomo¢ u obradi samostalnih radova iz
pojedinih predmeta
e posudbeni rad s u¢enicima u knjiznici
e dopuna popisa novim naslovima
3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e obiljezavanje znacajnijih datuma
PROSINAC

e uredivanje Skolske knjiZnice
e organizacija podjele poklona u¢enicima mladih razreda i organizacija
aktivnosti vezanih uz realizaciju radionica
e organizacija posjeta kazalistima u Puli i Rijeci ovisno o ponudi
kazali$nih predstava
4. Strucno usavrsavanje
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e dogovor s racunovodom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiZnici
e izrada izvjeSc¢a o stanju knjizni¢nog fonda do 31.12.2020.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e posudba lektire uenicima
e obrada novih knjiga, sredivanje fonda na policama, nove oznake i
smjestaj
e narudzba novih brojeva ¢asopisa za tekuc¢u godine
e objava vijesti na web stranici $kole (kontinuirano tijekom $kolske
godine)
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SIJECANJ

3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e obiljezavanje Dana sjec¢anja na holokaust (pano, prezentacije, prikaz
dokumentarnih i igranih filmova)
¢ uclanjenje ucenika prvih razreda u knjiznicu
e predstavljanje novih knjiga
e nastavak suradnje s kulturnim i javnim ustanovama (kazalista,
muzeji...)
e odlazak u Kino Valli u Pulu, ucenici 7. i 8.1. u sklopu FUS-a, ovisno o
ponudi filmova
4. Strucno usavrsavanje
e pracenje nove strucne literature i periodike
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e dogovor o daljnjem radu u knjiZnici: nabava fonda i narudzba ¢asopisa
e zavrSetak prvog polugodista, prisustvovanje sjednicama Uciteljskog
vije€a i sastancima stru¢nih aktiva

cen e

stanje fonda, nabava, pokloni, donacije, vrijednost fonda i sl.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

VELJACA e kompjuterska obrada nove i neobradene knjizni¢ne grade
e rad s ucenicima na posudbi knjizni¢ne grade
e uredivanje web stranice Skole
3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e rad s uCenicima i suradnja s nastavnicima povodom obiljezavanja
Valentinova (kviz, videozapis, literarni natjecaj ,,Ca/sto je ljubav?®,
gledanje filmova...)
e suradnja s Gradskom knjiznicom u Labinu
4. Strucno usavrsavanje
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e priprema i izvodenje nastavnih sati u knjiZnici
e suradnja s nastavnicima na obradi izabranih tema uz pomo¢ knjiznicne
grade
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e rad s ucenicima na posudbi knjizZni¢ne grade
e obrada nove knjizne grade
e oObrada periodike
0ZUJAK

3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e 27.03. Svjetski dan kazaliSta-predstava za ucenike razredne nastave
e 21.2-17.3. obiljezavanje Mjeseca hrvatskoga jezika kvizom (sudjeluju
ucenici predmetne/razredne nastave)

4. Strucno usavrSavanje
e pracenje struCne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja 1 periodike

5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e suradnja s ravnateljem Skole i raunovodom u provedbi nabavne politike u
knjiznici
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2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e rad s uCenicima: posudba, pomo¢ u izboru literature
e strucni rad u knjiznici: obrada grade i dopuna kataloga knjiznice
e objava vijesti na web stranici skole

TRAVANJ 3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e obiljezavanje Dana djecje knjige (2.04.) s uCenicima razredne nastave
osmisljavanjem razlicitih radionica, kvizovima, igrama, dramatizacijom
tekstova
e 22.123.04.- Hrvatski i svjetski dan knjige-obiljezavanje s u¢enicima mladih
razreda (radionice, kvizovi, igre...)
4. Strucno usavrSavanje
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti, osobito u aktivu
hrvatskog jezika
e suradnja s ravnateljem s$kole u vezi tekucih poslova u knjiznici, osobito u
vezi fonda, nabave...
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e redovni rad s u¢enicima: posudba, pomo¢ u obradi svih tema i samostalnih
radova
e uredivanje web stranice Skole
3. Kulturna i javna djelatnost Skole
SVIBANJ

e suradnja s Gradskom knjiZznicom (knjiZevni susreti 1 ostale aktivnosti u
organizaciji iste)
e rad na organizaciji susreta osnovnih Skola Vladimira Nazora Istarske
Zupanije
4. Strucno usavrSavanje
e prisustvovanje stru¢nim skupovima knjiznic¢ara
5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e suradnja s nastavnicima u svezi dugovanja i razduzivanja s knjiznom gradom
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2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e zavrSetak posudbe za ucenike, razduzivanje ucenika s knjizni¢nom gradom
e uredivanje web stranice Skole
LIPANJ e razduzivanje profesora
e zaprimanje udzbenika, izrada popisa vrac¢enih knjiga te izrada narudzbe
udzbenika za sljedecu Skolsku godinu
3. Kulturna i javna djelatnost Skole
e obiljezavanje Dana Skole —VIadimira Nazora

4. Strucéno usavrSavanje

5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima, racunovodom i tajnikom Skole
e prisustvovanje sjednicama UCciteljskog vijeca 1 struc¢nim aktivima u $koli
e vracanje svih posudenih knjiga, razduZzivanje i ulaganje na police

1776
Ukupno radnih sati godisnje
Godisnji odmor 240
Blagdan, neradni dani, subote i nedjelje 912
UKUPNO GODISNJE 2928

cen e

Marina Rade
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5.6. Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Uredsko poslovanje

- lzrada ugovora koje sklapa ravnateljica skolske ustanove

- Odgovornost za cjelokupnu postu koja ulazi i izlazi iz Skolske ustanove

- Zaprimanje i evidencija pismena na osnovi odredbi Zakona o uredskom poslovanju i
Plana Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata te
odlaganja u arhivu Skole prema vrsti pismena, klasifikacijskoj oznaci i urudzbenom
broju

- Odgovornost za ocuvanje mati¢nih knjiga ucenika, cjelokupne pedagoske
dokumentacije Skole te briga o cjelokupnom arhivskom gradivu

- Narudzba potrosnog materijala za potrebe nastave i uredskog poslovanja

- lzdavanje potvrda i uvjerenja u¢enicima i uciteljima za razli¢ite svrhe

- Ovjera svjedodzbi, izdavanje duplikata svjedodzbi, prijepisa ocjena

Pravno-struéni poslovi
- priprema materijala za Skolski odbor, Vije¢e roditelja te postupanje po odlukama
istog uskladu s zakonskim odredbama i normativnim aktima
- Uskladivanje normativnih akata sa zakonom u propisanom roku
- lzrada prijedloga Statuta i ostalih akata skolske ustanove, osim pedagoskih pravilnika
- lzrada Ugovora, Sporazuma...
- Briga za zakonitost rada skolske ustanove

Kadrovski poslovi
- Odgovornost za cjelokupnu kadrovsku dokumentaciju, vodenje I ¢uvanje Mati¢ne
knjige djelatnika, dosjea djelatnika
- Vodenje dokumentacije djelatnika vezane za mirovinsko osiguranje i
dokumentacije zdravstvenog osiguranja
- Provodenje odluka o zasnivanju, tj. o prekidu radnog odnosa te ispunjavanje svih
obrazaca idokumenata vezanih za te odluke i zaposljavanje

Obracun place
- Vodenje dnevne i mjesecne evidencije rada

- Ubacivanje podataka o svim statusnim promjenama radnika u aplikaciju COP-a

- Vodenje evidencije o svim statusnim promjenama djelatnika u aplikaciji HZMO-a i
HZZ0O-a

- Prijave /odjave djelatnika u aplikaciji HZMO-a i HZZO-a

Statistika
- lzrada statistickih podataka za potrebe Hrvatskog zavoda za statistiku Ispostave Pula i
Zagreb, te Hrvatskog zavoda za zaposljavanje

Tehnicko osoblje
- Rukovodenje tehnickim osobljem, kontrola rada i izvr$enje zadataka te radni dogovori

Prijem stranaka
- Svakodnevno kontaktiranje s ucenicima, uciteljima, roditeljima te ostalim strankama
- VrSenje predupisa za prvi razred i vodenje dokumentacije o istom

Suradnja s vanjskim Ciniteljima

- Suradnja i odlazak u razne ustanove: Hrvatski zavod mirovinskog osiguranja, Hrvatski
zavodza zaposljavanje, FINA, banka, posta, knjizara, Dom zdravlja, Centar za socijalnu skrb,
Upravni odjel za drustvene djelatnosti IZ.

Suradnja s ravnateljicom - dogovor o izvodenju, ustrojstvu, izradi cjelokupne
dokumentacije poslovanja
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Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehni¢ko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

176

XI.

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

XI1.

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

152

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

176
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Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

Uredski poslovi
Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi
Pripreme za place
Statistika

Blagajna

168

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

VI.

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom

168

Vi

Uredski poslovi

Pravno-stru¢ni poslovi
Kadrovski poslovi

Pripreme za place

Statistika

Blagajna

Tehnicko osoblje

Prijem stranaka

Suradnja s vanjskim ¢lanovima
Suradnja s ravnateljicom
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- Uredski poslovi

- Pravno-stru¢ni poslovi

- Kadrovski poslovi

- Pripreme za place

- Statistika

- Blagajna

- Tehnicko osoblje

- Prijem stranaka

- Suradnja s vanjskim ¢lanovima
- Suradnja s ravnateljicom

- Uredski poslovi

- Pravno-stru¢ni poslovi
- Kadrovski poslovi

- Pripreme za place

- Statistika

VIII. - Blagajna 40
- Tehnicko osoblje

- Prijem stranaka

- Suradnja s vanjskim ¢lanovima
- Suradnja s ravnateljicom

Ukupno radnih sati godisnje 1776
Godisnji odmor 240
Blagdan, neradni  dani, 912
subote i nedjelje

UKUPNO GODISNJE 2928

5.7. Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom
Skolske godine

- Racunovoda Skolske ustanove vodi ra¢unovodstveno — financijske poslove prema
Pravilniku o racunovodstvu i raunskom planu proracuna (NN
124/14,115/15,87/16,3/18,126/19, 144/21) i Zakonu o proracunu (NN
87/08,136/12,15/15)

- Revalorizacija se vrsi ako je rast cijena u tijeku godine ve¢i od 30%. Racunovoda u
tijeku godine, po potrebi i zahtjevima, ispunjava tabele i dostavlja podatke
Ministarstvu znanosti i obrazovanja Zagreb te Sektoru za financijske poslove
Istarske Zupanije

Mjesec Sadrzaj rada Broj
sati




vodenje proracunskog racunovodstva

elektronicko vodenje pomoc¢ne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih racunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrsenju Drzavnog
proracuna RH (troSkovi prijevoza na posao i s
posla, otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put.
troskova i dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajnistva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za plac¢u u COP-u te obracun placa
za uciteljice produzenog boravka

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banka, postu, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja , Poreznu upravu Labin.

Za gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

168

vodenje proracunskog racunovodstva

elektronicko vodenje pomoc¢ne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih racunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju DrZzavnog
proratuna RH (troskovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troSkova i
dr.)

priznavanje prihoda 1 rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

deveto-mjesecni obratun i IzvjeStaj za razdoblje
sijeanj-rujan

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove s
kojim je vezana Skola, FINA, banke, postu, Zavod
zdravstvenog i mirovinskog osiguranja, Poreznu
upravu Labin. Za gore navedene poslove planirani su

176
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sati za Skolsku godinu 2023./2024.
Pripremne za financijski plan prorauna za slijedecu
godinu

XI.

vodenje proracunskog racunovodstva

elektroni¢ko vodenje pomocéne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih raGunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju Drzavnog
proracuna RH ( troskovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i
dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za raCunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove s
kojim je vezana Skola, FINA, banke, posStu, Zavod
zdravstvenog i mirovinskog osiguranja, Poreznu
upravu Labin. Za gore navedene poslove planirani su
sati za Skolsku godinu 2023./2024.

168

XII.

vodenje proracunskog racunovodstva

elektroni¢ko vodenje pomocne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje ra¢unskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih ra¢unovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju DrZzavnog
prora¢una RH ( troskovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i
dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja i odlazak u ustanove: FINA, banka, posta,
Zavod zdravstvenog i mirovinskog osiguranja

Poreznu upravu Labin. Za gore navedene poslove

152

59



planirani su sati za Skolsku godinu 2023./2024.
koordinacija s komisijom za popis imovine obveza
(inventure)

-izrada Financijskog plana proratuna za slijedec¢u
poslovnu godinu

potrazivanja na kraju poslovne godine

vodenje prora¢unskog racunovodstva

elektronicko vodenje pomo¢ne knjige KUF, KIF,

knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih racunovodstvenih podataka
plac¢anje izdataka prema Zakonu o0 izvrSenju
DrZavnog proracuna RH

(troSkovi prijevoza na posao i s posla, otpremnina,
dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i dr.)
priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za rafunovodstveno i
financijsko poslovanje skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA

banka, poSta, Zavod zdravstvenog 1 mirovinskog
osiguranja , Porezna uprava Labin. Za gore navedene
poslove planirani su sati za Skolsku godinu 2023./2024.
Godisnje financijsko izvjeSée za prethodnu godinu
glavno financijsko izvjeS¢ivanje svih potrebnih
subjekata 1 ako se u tijeku godine pokaze potreba za
dodatnim izvjeS¢em prihoda i1 izdataka na zahtjev
ravnatelja, Ministarstva znanosti, obrazovanja Zagreb.
Glavni financijski izvjestaji su bilanca, racun prihoda i
izdataka, biljeske i financijska izvjeSca
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vodenje proracunskog racunovodstva

elektroni¢ko vodenje pomocéne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih raGunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju Drzavnog
proracuna RH

(troskovi prijevoza na posao i S posla, otpremnina,
dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i dr.)
priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Sastavljanje i predaja upitnika i izjave o fiskalnoj
odgovornosti

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, Dbanka, posSta, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja , Poreznu upravu Labin. Za
gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

168

vodenje proracunskog raCunovodstva

vodenje pomoc¢ne knjige KUF, KIF, knjige nabavki 1
kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje ra¢unskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih ra¢unovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvr§enju DrZzavnog
prorac¢una RH ( troSkovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troSkova i
dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u raCunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za raCunovodstveno 1
financijsko poslovanje skole.

IzvrSenje financijskog plana za prethodnu godinu
Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banke, postu, Zavod zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja , Poreznu upravu Labin. Za gore navedene
poslove planirani su sati za $kolsku godinu 2023./2024.

168
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vodenje proracunskog racunovodstva

elektronicko vodenje pomoc¢ne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih raGunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju Drzavnog
proracuna RH ( troskovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i
dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje skole

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banke, poStu, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja, Poreznu upravu Labin. Za
gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

Tromjesecni izvjestaj o poslovanju sije¢anj-ozujak

168

vodenje prora¢unskog racunovodstva

vodenje pomo¢ne knjige KUF, KIF, knjige nabavki i
kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje raCunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih racunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju DrZzavnog
proracuna RH (troSkovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troSkova i
dr.)

priznavanje prihoda i1 rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banke, poStu, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja, Poreznu upravu Labin. Za
gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku

godinu 2023./2024.
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VI.

vodenje proracunskog racunovodstva

vodenje pomoc¢ne knjige KUF, KIF, knjige nabavki 1
kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje racunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih raGunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju Drzavnog
proracuna RH (troSkovi prijevoza na posao i s posla,
otpremnina, dnevnice za sl. putovanja, put. troskova i
dr.)

priznavanje prihoda i rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banke, postu, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja, Poreznu upravu Labin. Za
gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

160

VII.

vodenje proracunskog racunovodstva

elektronicko vodenje pomo¢ne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine

ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih dokumenata
prilagodavanje raCunskog plana proracuna za potrebe
Skole

pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih racunovodstvenih podataka
placanje izdataka prema Zakonu o izvrSenju Drzavnog
prora¢una RH

(troskovi prijevoza na posao i s posla, otpremnina,
dnevnice za sl. putovanja, put. troSkova i dr.)
priznavanje prihoda 1 rashoda u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali

Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima
tajniStva, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih
obrazaca vezanih za placu.

Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju svih
zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u ustanove:
FINA, banke, poStu, Zavod zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja , Poreznu upravu Labin. Za
gore navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

polugodiS$nji obracun i Izvjestaj za razdoblje sijecan;j-
lipanj, glavno financijsko izvjes¢ivanje svih potrebnih
subjekata i ako se u tijeku godine pokaze potreba za
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dodatnim izvje$¢em prihoda i izdataka

na

zahtjevravnatelja, Ministarstva znanosti,

obrazovanja Zagreb. Glavni financijski izvjestaji su
bilanca, racun prihoda i izdataka, biljeske i financijska
izvjesca

IzvrSenje financijskog plana za prvih 6 mjeseci tekuce
godine

VIII.

vodenje proracunskog racunovodstva
elektronicko vodenje pomo¢ne knjige KUF, KIF,
knjige nabavki i kapitalne imovine
ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih
dokumenata
prilagodavanje raCunskog plana proracuna za
potrebe skole
pravilno, uredno i azurno vodenje dokumenata
priprema potrebnih raGunovodstvenih podataka
plac¢anje izdataka prema Zakonu
o izvrSenju Drzavnog prora¢una RH (troskovi
prijevoza na posao i s posla, otpremnina, dnevnice
za sl. putovanja, put. troskova i dr.)
priznavanje prihoda i rashoda u ra¢unovodstvenom
razdoblju u kojem su nastali
Obracun pla¢e svim djelatnicima prema
dokumentima tajni§tva, obracun bolovanja i
ispunjavanje potrebnih obrazaca vezanih za placu.
Suradnja s ravnateljicom — dogovori o izvodenju
svih zadataka koji su vezani za racunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.
Suradnja s vanjskim ¢initeljima — odlazak u
ustanove s kojim je vezana Skola, FINA, banke,
poStu, Zavod zdravstvenog 1 mirovinskog
osiguranja, Poreznu upravu Labin. Za gore
navedene poslove planirani su sati za Skolsku
godinu 2023./2024.

40

Ukupno radnih sati godisnje 1776
Godisnji odmor 240
Blagdan, neradni dani, subote 912
i nedjelje

UKUPNO GODISNJE 2928
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5.8. Plan rada domara

Poslovi i radni zadaci tijekom
Skolske godine

(odnosi se na Mati¢nu 1 Podruc¢ne Skole)

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj
sati

IX.

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....
Kontrola izvan objekta otklanjanje oStecenja i
onecisc¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocCine,
zaStitna Zica, otpad, smece 1 dr.)
Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrsina,
popravci U sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namyjestaja, popravci i odrzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrZavanje stolarije i dr.

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
1 raunovodom Skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

168

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija.. ..
Kontrola izvan objekta otklanjanje oStecenja i
onecis¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocine,
zaStitna Zica, otpad, smece i dr.)
Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrZavanju Skolske zgrade 1 njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrsina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci 1 odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci 1 odrzavanje pomagalg
za nastavu i ucila, popravci Zbuke, keramickih
plocica, licenje zidova, bojanje ograde, popravak 1
odrzavanje stolarije i dr.
Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
1 raunovodom Skole
Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

176

XI.

Rukovodenje i briga o radu kotlovnice, kontrola
kotlovnice, uo¢avanje kvarova i rukovanje kotlom
Rukovodenje i briga o toplinskim stanicama grijanja
hladenja

Popravci 1 odrzavanje sredstava za nastavu te poslovi
dopreme i otpreme sredstava

Kontrola kompletnog Skolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

168
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Kontrola izvan objekta otklanjanje oStecenja 1
onecisc¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocCine,
zaStitna zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju §kolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrsina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci i odrzavanje pomagalg
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrzavanje stolarije 1 dr.

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
1 ra¢unovodom Skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

XIl.

Popravci i zamjena brava, lokota, kvaka i dr.
Popravci i zamjena elektroinstalacija i rasvjetnih
tijela

OdrZavanje 1 grijanje Skolskih prostorija,
pravovremeno zagrijavanje prostorija Skole, kontrola
kotlovnice preko vikenda u zimskim mjesecima
Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta otklanjanje oStecenja i
onecisc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zastitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i raunovodom Skole
Ostali poslovi po
dogovoru s kuharicom
1 spremacicama.

152

Kontrola kompletnog Skolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta otklanjanje oStecenja 1
oneciSc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zastitna Zica, otpad, smece 1 dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrZavanje staklenih povrsSina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci i odrZzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrzavanje stolarije i dr.

Odrzavanje 1 grijanje Skolskih prostorija,
pravovremeno zagrijavanje prostorija skole, kontrola
kotlovnice preko vikenda u zimskim mjesecima
Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i racunovodom $kole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

176

66



Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oStecenja i
oneciSc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zastitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrZavanje staklenih povrsina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci i odrzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, licenje zidova, bojanje ograde, popravak 1
odrZavanje stolarije i dr.

Ciscenje snijega i leda na prilazima Skole, CiS¢enje
vode

Tehnicki poslovi vezani uz skolske priredbe i
manifestacije (izrada kulisa, pomo¢ pri ukrasavanju
prostora, postavljanje razglasa)

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i ratunovodom skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

168

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oSte¢enja i
onecis¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocine,
zaStitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrZavanju Skolske zgrade 1 njenog
inventara: izmjena i odrZavanje staklenih povrSina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci 1 odrzavanje pomagalg
za nastavu i ucila, popravci Zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrZavanje stolarije 1 dr.

Popravci i odrzavanje sredstava za nastavu te poslov
dopreme i otpreme sredstava

Popravci i zamjena brava, lokota, kvaka i dr.

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i racunovodom $kole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

168

Kontrola kompletnog Skolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oStecenja i
oneciSc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zaStitna zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju S$kolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrSina,

popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj

168
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Skolskog namjestaja, popravci i odrzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrzavanje stolarije i dr.

Odrzavanje zelenih povrSina, zivica i parka, ograde
oko skolskog parka i igralista, redovita ko$nja trave,
redovito odrzavanje golova i djecjeg igralista

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i racunovodom $kole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oStecenja i
oneciSc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zaStitna Zica, otpad, smece 1 dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrsina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namyjestaja, popravci i odrzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, li¢enje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrZzavanje stolarije i dr.

Odrzavanje zelenih povrSina, zivica i parka, ograde
oko skolskog parka i igralista, redovita kosnja trave,
redovito odrzavanje golova i djecjeg igralista

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i racunovodom skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

168

VI.

Kontrola kompletnog Skolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje ostecenja i
onecis¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocCine,
zaStitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrZavanje staklenih povrSina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci 1 odrzavanje pomagalg
za nastavu i ucila, popravci Zbuke, keramickih
plocica, licenje zidova, bojanje ograde, popravak i
odrZavanje stolarije 1 dr.

OdrZavanje zelenih povrSina, Zivica i parka, ograde
oko Skolskog parka i igraliSta, redovita kosnja trave,
redovito odrZzavanje golova i djecjeg igralista
Tehnicki poslovi vezani uz skolske priredbe i manifestaci]
(izrada kulisa, pomo¢ pri ukraSavanju prostora,
postavljanje razglasa)

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
i racunovodom $kole

160
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VII.

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oStecenja i
oneciSc¢enja (raslinje, metalne i druge izbocine,
zastitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrzavanje staklenih povrsina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravci i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci i odrzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci zbuke, keramickih
plocica, licenje zidova, bojanje ograde, popravak 1
odrzavanje stolarije i dr.

Odrzavanje zelenih povrSina, zivica i parka, ograde
oko skolskog parka i igralista, redovita kosnja trave,
redovito odrzavanje golova i djecjeg igralista
Tehnicki poslovi vezani uz skolske priredbe i manifestacij
(izrada kulisa, pomo¢ pri ukrasavanju prostora,
postavljanje razglasa)

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
1 raunovodom Skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama

64

VIII.

Kontrola kompletnog $kolskog prostora

Kontrola unutar objekta - ispravnost elektri¢nih
instalacija, stakala, vrata, slavina i vodovodnih
instalacija....

Kontrola izvan objekta - otklanjanje oStecenja i
onecis¢enja (raslinje, metalne 1 druge izbocine,
zaStitna Zica, otpad, smece i dr.)

Briga o otvaranju, zatvaranju i prozracivanju zgrada
Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog
inventara: izmjena i odrZavanje staklenih povrSina,
popravci u sanitarnom prostoru, popravcei i odrzavanj
Skolskog namjestaja, popravci i odrZzavanje pomagale
za nastavu i ucila, popravci Zbuke, keramickih
plocica, licenje zidova, bojanje ograde, popravak 1
odrZavanje stolarije i dr.

OdrZavanje zelenih povrSina, Zivica i parka, ograde
oko skolskog parka 1 igralista, redovita koSnja trave,
redovito odrzavanje golova i dje¢jeg igraliSta
Tehnicki poslovi vezani uz Skolske priredbe i manifestacij
(izrada kulisa, pomo¢ pri ukrasavanju prostora,
postavljanje razglasa)

Ostali poslovi po dogovoru s ravnateljicom, tajnicom
1 raunovodom Skole

Ostali poslovi po dogovoru s kuharicom i
spremacicama
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Godisnji odmor 240
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5.9. Plan rada spremacica

Poslovi i radni zadaci tijekom
Skolske godine

( odnose se na Mati¢nu i Podrucne skole)

Mjesec Sadrzaj rada

Broj
sati

— Cisc¢enje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u Skolu, Skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge

IX. prostorije Skole)

— Cisc¢enje dvorista (metenje)

— Redovita briga o cvijecu

— CiS¢enje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

— Obilazak kompletnog prostora Skole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih Steta, problema

168

— CiS¢enje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajnis$tvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

— Cisc¢enje dvorista (metenje)

— Redovita briga o cvijecu

X. — CiS8¢enje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

— Obilazak kompletnog prostora $kole pri dolasku u
Skolui1 dojava eventualnih Steta, problema.

168

— CiSc¢enje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajnistvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

— CiS¢enje dvoriSta (metenje)

— Redovita briga o cvijecu

XII. — CiS¢enje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

— Obilazak kompletnog prostora $kole pri dolasku u
Skolui dojava eventualnih Steta, problema.

152

— Cisc¢enje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

l. — CiSc¢enje dvoriSta (metenje)

— Redovita briga o cvijecu

— CiS¢enje i1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskil
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

— Obilazak kompletnog prostora Skole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih steta, problema.

176
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Ciscenje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, Skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

Ciscenje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

Ciscenje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora skole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih Steta, problema.

168

Ciscenje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

Ciscenje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvije¢u

CiS¢enje 1 odrZavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora Skole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih Steta, problema.

168

CiSc¢enje 1 odrzavanje €istoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajni$tvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

Ciséenje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

CiS¢enje 1 odrZavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora Skole pri dolasku u
Skolui1 dojava eventualnih Steta, problema.

168

Ciscenje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u Skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

CiS¢enje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

CiS¢enje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskil
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora $kole pri dolasku u
Skolui dojava eventualnih Steta, problema.

168

VI.

CiS¢enje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajnistvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista 1 druge
prostorije Skole)

CiS¢enje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

CiS¢enje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskil
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora $kole pri dolasku u

160
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Skolui dojava eventualnih Steta, problema.

VII.

Ciscenje 1 odrzavanje Cistoce u cijelom Skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, Skolske ucionice,
kabinet, tajnis$tvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

Ciscenje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

Ciscenje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora $kole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih Steta, problema.
Generalno ¢iS¢enje mati¢ne i podrucnih Skola
tijekom ucenickih praznika

64

VIII.

Ciscenje 1 odrzavanje Cistoée u cijelom skolskom
prostoru (prilaz, ulaz u skolu, skolske ucionice,
kabinet, tajniStvo, zbornica, ured ravnateljice,
sanitarni ¢vorovi, hodnici, stubista i druge
prostorije Skole)

CiS¢enje dvorista (metenje)

Redovita briga o cvijecu

CiS¢enje 1 odrZavanje vrata, namjestaja, prozorski
i ostalih stakala, zavjesa i dr.

Obilazak kompletnog prostora skole pri dolasku u
Skolu i dojava eventualnih Steta, problema.
Generalno ¢iS¢enje mati¢ne 1 podru¢nih Skola
tijekom ucenickih praznika

40

Ukupno radnih sati godisnje 1776
Godisnji odmor 240
Blagdan, neradni dani, subote i nedjelje 912
UKUPNO GODISNJE 2928
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5.10. Plan rada kuharice

Poslovi i radni zadaci tijekom
Skolske godine

( odnose se na Mati¢nu i Podrucne skole)

Mjesec Sadrzaj rada

Broj
sati

— Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju

— Dogovor oko jelovnika, potrebnih izmjena

— Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i

IX. skladistenje hrane

— Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku z4
ucenike i radnike

— Podjela hrane u€enicima i djelatnicima Skole

— Svakodnevno ¢iS¢enje prostora za pripremu hrane

— Pranje posuda 1 prostora za podjelu hrane

— Poslovi dezinfekcije radnih povrsina i sredstava za
rad

— Poslovi dnevnog obracuna, narudzbi i evidencije
utroSka hrane

— Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

168

— Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju

— Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

— Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku zg
ucenike i radnika

— Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole

— Cis¢enje prostora za pripremu hrane

X. — Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

— Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

— Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroSka hrane

— Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

176

— Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju

— Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

— Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku zg
ucenike i radnika

— Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole

XI. — CiS¢enje prostora za pripremu hrane

— Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

— Poslovi dezinfekcije radnih povrsina 1 sredstava za
rad

— Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroSka hrane

— Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

168

— Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju

— Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

— Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku z4
ucenike i radnika

— Podjela hrane u¢enicima i djelatnicima $kole

— Ciscenje prostora za pripremu hrane

XII. — Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

152
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Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroska hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane
Inventura

Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku za
ucenike 1 radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole
CiS¢enje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroska hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

176

Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladistenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku zg
ucenike 1 radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima skole
Ciscéenje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroSka hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

168

Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca 1
skladiStenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku za
ucenike 1 radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole
CiScenje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna 1 evidencije utroSka hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

168

Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku z4
ucenike i radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole
CiScenje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroska hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane
Inventura

168
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Poslovi planiranja nabave hrane za Skolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku z4
ucenike 1 radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima skole
Ciséenje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroska hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

168

VI.

Poslovi planiranja nabave hrane za $kolsku kuhinju
Poslovi preuzimanja namirnica od dobavljaca i
skladiStenje hrane

Poslovi pripreme hrane prema Skolskom jelovniku zg
ucenike 1 radnika

Podjela hrane ucenicima i djelatnicima Skole
Cisc¢enje prostora za pripremu hrane

Pranje posuda i prostora za podjelu hrane

Poslovi dezinfekcije radnih povrSina i sredstava za
rad

Poslovi dnevnog obracuna i evidencije utroska hrane
Redovita briga o zdravstvenoj ispravnosti hrane

160

VII.

Generalno ¢is¢enje kuhinje, blagavaone ,magazina,
sanitarnog ¢vora unutra kuhinje
Poslovi pripreme za li¢enje

64

VIII.

Generalno ¢iS¢enje kuhinje, blagavaone ,magazina,
sanitarnog ¢vora unutra kuhinje

40

Ukupno radnih sati godisnje 1776
Godisnji odmor 240
Blagdan, neradni dani, subote i nedjelje 912
UKUPNO GODISNJE 2928




5.11. Plan rada Skolskog lijec¢nika

1. SISTEMATSKI PREGLEDI:

- prije upisa u 1. razred

- 5. razred

- 8. razred (u svrhu profesionalne orijentacije, po¢etkom Skolske godine). Ucenici i roditelji dobit
¢e obavijest o tocnom terminu uz napomenu da donesu svu medicinsku dokumentaciju, djeca dolaze
na pregled sama ili u pratnji roditelja.

2. KONTROLNI PREGLEDI I NAMJENSKI PREGLEDI- kontinuirano, prema indikaciji

3. PROBIRI:

- pracenje rasta i razvoja u 3. i 6. razredu

- vid i vid na boje u 3.r.

- pregled kraljeznice u 6.r.

- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom u 7.r.

4. RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRDIVANJE POTREBE ILI OSLOBADANJA TZK-e
Razrednici ¢e uputiti roditelje koji smatraju da njihovo dijete ima bolesti ili stanja zbog kojih bi
trebalo prilagoditi program TZK-e da se jave mailom ili telefonom u §kolsku ambulantu.

5.RAD U POVJE&REN’STVU ZA UTVRPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA
ZA DJECU S TESKOCAMA U RAZVOJU- po potrebi

6.0BAVEZAN PROGRAM CIJEPLJENJA:
1. r. MPR 1 POLIO ( u skolskoj ambulanti s roditeljima)
8. r. DI -TE-POLIO (uz sistematski pregled)
Prije cijepljenja razrednici li stru¢ni suradnici ¢e podijeliti ucenicima obavijesne listi¢e za roditelje
koje ¢e ucenik potpisane donijeti na dan cijepljenja. Time roditelj potvrduje da je obavijesten i1 da je
suglasan sa cijepljenjem ili nije.

7. PREPORUCENO NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE:
- 0d 5. do 8. r. HPV (deveterovalentno cjepivo Gardasil 9)

8. SAVJETOVALISNI RAD
- razni problemi djece i mladih vezani za Skolu i zdravstveno stanje, konzultacije s u€iteljima i stru¢nim
suradnicima — kontinuirano

9. ZDRAVSTVENI ODGOJ:
Teme za ucenike: Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu- 1.r.
Skrivene kalorije, pravilna prehrana- 3. r.
Promjene u pubertetu i higijena spolovila-5.r.

10. SAVJIETOVALISTE ZA SPOLNO ZDRAVLJE MLADIH
- ponedjeljkom od 15 do 17 sati u ambulanti §kolske medicine. Predavanje na temu spolnog zdravlja u
8. razredu.

11. ZASTITA I UNAPREDPENJE SKOLSKOG OKRUZENJA -- po potrebi uz pomoé¢ HE i
socijalne medicine naSeg Zavoda)
- higijenska kontrola Skole
- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Ravnateljica i
rujan . C ) o ) clanovi SO
RjeSavanje pitanja iz radnih odnosa koji se rjeSavaju temeljem racunovoda
raspisanih natjecaja
Davanje suglasnosti za obnavljanje Ugovora o zakupu sa
zakupninom s US Matko Brajsa Rasan iz Labina
Donosenje Izvjesca o radu skole za sk.god. 2022./23.
Izvjesée o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika za proteklu Ravnateljica |
Skolsku godinu (2. polugodiste) » S0
listopad | Donosenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole za $k. god. cranovi
2023./2024. (na prijedlog UV i prethodnog misljenja Vijeca
roditelja)
Donosenje Skolskog kurikuluma za 2023./2024. (na prijedlog UV i
prethodnog misljenja Vijeéa roditelja)
Donosenje plana i programa rada Kluba mladih tehni¢ara i SSD
»Duga“ za $k. g0d.2023./2024.
Imenovanje voditelja SSD ,,Duga“
Donosenje Odluke o prihvacanju Prijedloga financijskog plana za
kalendarsku 2024. godinu s projekcijom 2025. i 2026. kalendarske
godine
Tekuca problematika
Donosenje financijskog plana za 2024. godinu s projekcijama za
2025. i 2026. kalendarsku godinu Ravnateljica i
prosinac Izyj es¢e o stanju_sigurqo_sti, provodenju preventivnih programa te clanovi
" | mjerama poduzetim u cilju zastite prava u¢enika za tekucu Skolsku SO
godinu (1. polugodiste) racunovoda
Tekuca problematika
Donosenje Odluke o usvajanju financijskog izvjesca za razdoblje
od 1.1. 2023. do 31. 12. 2023. godine Ravnateljica i
veljaca ]?on0§_e_nj e Odluke o usvajanjl_l godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju clanovi
financijskog plana za 2023. godinu SO
Plana nabave za 2024. godinu Racunovoda
Tekuca problematika
Osvrt na realizirane aktivnosti planirane Skolskim kurikulumom i
GPP rada Skole Ravnateljica i
Razmatranje uspjeha ucenika i u¢enju i vladanju na kraju nastavne q .
srpanj | godine ¢ angw
Usvajanje financijskog izvjesca za razdoblje od 1.1. 2024. Do 30. 6. .
. Racunovoda
2024. godine
Tekuca problematika
Odlucivanje o raznim pitanjima u skladu sa Zakonom, Statutom i
rujan- | drugim op¢im aktima Skole- u skladu s trenutnim potrebama Ravnateljica i
listopad clanovi SO
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
1. sjednica 5
Razmatranje i usvajanje Godisnjeg plana i programa rada Skole za
Skolsku godinu 2023./2024
Razmatranje i predlaganje Skolskog kurikula za §k.god. 2023./24. .
Usvajanje Odluke o tjednim zaduzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika Ravnateljica
RUJAN- | Podsjetnik na Pravilnike:
LISTOPAD | Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera s izmjenama i
dopunama .
Pravilnik o nad¢inima i elementima vrednovanja u¢enika u OS i SS Pedagoginja
Pravilnik o na¢inu postupanja odg.obr. radnika k. ustanova u o
. o . . . T Ucitelji
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih
prava nadleznim tijelima
Plan znacajnih aktivnosti u Skoli do kraja listopada
Imenovanje koordinatora za provedbu nacionalnih ispita u 4. i 8.r.
Tekuca problematika
2. sjednica
Os_\_/rt na pregledanu pedagosku dokumentaciju ( e dnevnik, Mati¢na Pedagoginja
knjiga, e matica) y « Ravnateljica
Osvrt na realizaciju sadrzaja Skolskog kurikula i GPiP-a rada Skole te Usitelji
podsjetnik na aktivnosti do kraja I. polugodista
STUDENI . . vy
Pravilnik o provedbi izvanucioni¢ke nastave
Imenovanje Povjerenstava za provedbu javnog poziva i izbor
najpovoljnije ponude za organizaciju Skolskih izleta i ekskurzija
Tekuca problematika
3. sjednica
Osvrt na postignuca ucenika tijekom 1. polugodista
Prijedlozi eventualnih pedagoskih mjera
Izvjesce o realizaciji aktivnosti predvidene Skolskim kurikulom i
Godisnjim planom i programom rada Skole Pedagoginja
PROSINAC Natj_ecanja ,,Znanost mladima _2024._“ - imenovanje Skolskih Ra_vnatel!'ic_:a
povjerenstava za provedbu natjecanja Psihologinja
IzvjesStavanje o stanju sigurnosti u¢enika u Skoli, provedba preventivnih | Ucitelji
programa te mjere poduzete u cilju zasStite prava u¢enika do kraja 1.
polugodista
Edukativno predavanje: Tema iz SPP-a
4. sjednica Razrednici
VELJACA Nacionalni ispiti u 4. i 8. razredu-kalendar provedbe te imenovanje Clanovi UV

voditelja ispitnih prostorija i dezurnih ucitelja
Plan aktivnosti do proljetnog odmora

Ravnateljica
Pedagoginja
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Tekuca problematika

Ugitelji

5. sjednica
Osvrt na provedbu nacionalnih ispita u 4. i 8.r.
Plan aktivnosti do kraja nastavne godine

Ravnateljica
Koordinator

TRAVANJ Osvrt na .reali’zirarvla ékolska 1 Zupanijska natjecanja, smotre i natjecaje E:():\./izzz:l
te na postignuce ucenika ..
Izvedbeni planovi i programi izleta i ekskurzija P‘i‘?'agf?g'”la
Tekuca problematika Utitelji
6. sjednica:
Realizacija Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikula
Utvrdivanje uspjeha, vladanja i izostanaka uc¢enika na kraju nastavne
godine
Odluka o nagradama ucenika 8. razreda .
. .. . o Ravnateljica
LIPANJ Utvrdivanje trajanja dopunskog nastavnog rada za negativno ocijenjene Razrednici
ucenike Pedagoginja
Odlucivanje o zalbama ucenika i roditelja ili staratelja na postignut e 1es
C e . . , < Ucitelji
uspjeh 1 izre¢ene pedagoSke mjere sukladno opéem aktu Skole
Prijedlozi i utvrdivanje pedagoskih mjera
Osvrt na realizirane projekte u nastavnoj godini
Tekuca problematika
7. sjednica:
SRPANJ Uspjeh u¢enika na nakon dopunskog nastavnog rada Ravnateljica
Razmatranje zahtjeva roditelja za ispisom ucenika iz izborne nastave Razrednici
Izvjestavanje o stanju sigurnosti ucenika u koli u protekloj $k. godini, | Pedagoginja
provedba preventivnih programa te mjere poduzete u cilju zastite prava | Ugitelji
ucenika (2. polugodiste)
Plan aktivnosti do godiSnjeg odmora
8.sjednica:
Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine te nakon popravnih
Ispita
Rgzultati nacionalnih ispita u€enika 4. 1 8. razreda-izvjes¢e NCVVO-a
Razmatranje Izvje$¢a o radu Skole za proteklu Skolsku godinu
Ustroj razrednih odjela i obrazovnih skupina na prijedlog ravnatelja
KOLOVOZ | Predlaganje imenovanja razrednika

Osnivanje stru¢nih aktiva na nivou S$kole, imenovanje voditelja 1
prijedlozi tema

Kalendar rada Skole za 2024./25 $k.g.

Organizacija odgojno-obrazovnog rada u skolskoj godini 2024./25.
Usvajanje Prijedloga rjeSenja o zaduzenjima ucitelja 1 strucnih
suradnika za 2024./2025. sk. god.
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Misljenje 1 prijedlozi u svezi s organizacijom rada i uvjetima za
obavljanje djelatnosti
Tekuca problematika

6.3. Plan rada Razrednih vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
1. razred: Prijenos informacija o u¢enicima (zdravstveno stanje, socio- | strucna sluzba
ekonomska struktura obitelji, rezultati procjene spremnosti za Skolu) razredne
uciteljice 1. r te
5. razred: Formiranje RO 5.ai 5.b. razreda clanovi RV 1. r.
Prijenos informacija o u¢enicima (zdravstveno stanje, socio-ekonomska
rujan struktura obitelji, ucenici s teSkocama...) uciteljice bivsih
4r., ¢lanovi RV
1.i5. Svi razredi ( kraj rujna ili pocetak listopada) 5.r, ravnateljica
ragredi ¢e | Podaci o RO- broj ucenika, ukljucenost uc¢enika u dopunsku, dodatnu i | strucna sluzba
imati 2 | izbornu nastavu te izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti
sjednice | Prehrana ucenika, ucenici putnici, korisnici PB clanovi RV
Planirana izvanucionic¢ka nastava u RO strucna sluzba
Ucenici koji se Skoluju po RjeSenju o primjerenom programu | ravnateljica
obrazovanja
Tekuca problematika u RO
Osvrt na postignuc¢a ucenika tijekom 1. polugodista
Prvedlgganje c?yentua}nlh pedagosklh mjera Clanovi RV,
Ucenici s ve¢im brojem izostanaka "
. o ravnateljica,
prosinac Osvr.t na suradmu 3 rQQItG.:IJIma . strucna sluzba
Realizirane aktivnosti iz Skolskog kurikula u RO
Predlaganje ucenika za natjecanja ,,Znanost mladima*
Tekuca problematika u RO
Osvrt na postignuca ucenika i izostanke
Plan aktivnosti RO u narednom razdoblju Clanovi
travanj | Tekuca problematika RV,ravnateljica,
strucna sluzba
Sjednica RV prije kraja nastavne godine: Zakljucivanje ocjene iz
lipanj vladanja ucenika Clanovi RV,

Sjednica RV na kraju nastavne godine:
Zakljucivanje ocjena na kraju nastavne godine te predlaganje opceg
uspjeha ucenika (na prijedlog razrednika)

ravnateljica,
Strucna sluzba
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srpanj

Izostanci u¢enika

te izvannastavnih aktivnosti

Predlaganje pedagoskih mjera

Izvjesée o napredovanju ucenika s teSkocama

Realizacija aktivnosti u RO planirane Skolskim kurikulumom i GPP
rada Skole

Osvrt na suradnju s roditeljima

RO u kojima su ucenici upuceni na dopunsku nastavu)

Realizacija nastavnih sati redovne, izborne, dodatne i dopunske nastave

Utvrdivanje uspjeha uc¢enika nakon dopunskog nastavnog rada (samo za

Napomena: Pored planiranih sjednica, sjednice RV mogu se odrzati i izvanredno (zbog zurnosti ili
nepredvidivih dogadaja).

6.4. Plan rada Vijecéa roditelja

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u Skolskoj godini
2022./23.
Razmatranje Izvjesca o radu Skole za $k. god. 2022./23.

listopad Razmatranje Skolskog kurikuluma za §k.god.2023./24. )
Razmatranje Godi$njeg plana i programa rada $kole za $k.god.2023./24. | Ravnateljica
Osiguranje ucenika s podrucja op¢ina Krsan, Cerovlje i Gracisce i ¢lanovi
Informiranje o provedbi nacionalnih ispita za ucenike 4. i 8.r u Vijeca
organizaciji NCVVO roditelja
Izvjes¢e o dosadadnjoj realizaciji Godisnjeg plana i programa rada Skole
i Skolskog kurikuluma u tekucoj §kolskoj godini Ravnateljica
Informiranje o okvirnoj procjeni uspjeha u ucenju i vladanju i clanovi

sijecanj Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te Vije_éa_
mjerama poduzetim u cilju zastite prava u¢enika u tekuc¢oj skolskoj roditelja
godini

6.5. Plan rada Vijeéa ucenika
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiraju¢a sjednica. Biranje predsjednika i zamjenika Vijeca
ucenika.
rujan | Prijedlog programa rada Vijeca ucenika za skolsku godinu 2023./24.

Razmatranje djelokruga rada Vijea ucenika 1 definiranje uloge
predstavnika razreda u Vije¢u ucenika.
Uloga predstavnika u Vije¢u ucenika u njegovom razrednom okruzenju
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Upoznavanje s planiranim aktivnostima kroz Skolski kurikulum.

listopad

Diskusija o Kuénom redu skolu. Koliko ga primjenjujemo? Prednosti 1
nedostaci, prijedlozi novih pravila ponasanja u skoli.

Aktualne teme iz pozicije ucenika ...

prosinac

Obiljezavanje Dana osoba s invaliditetom — posjeta clanova Vijeca
ucenika udruzi osoba s invaliditetom (5.12.)
Uredujemo Skolu za blagdane-boziéna radionica.

sijecanj | Pokrenimo volontersku akciju.
Razgovor o nadolaze¢im nacionalnim ispitima. Diskusija o nacinu
. . | u€enja, vrednovanju vlastitth napora, eventulnim poteskocama
veljaca i . L . . ) -
o prilikom usvajanja nastavnog gradiva. Razmatranje o alatima kojima
ozujak | . . o . » )
je moguce ukloniti vlastite prepreke prema Skolskom uspjehu.
Koliko smo zadovoljni ovom Skolskom godinom, §to bismo promijenili
Travani i unaprijedili u sljedecoj?
van), Razmatranje ideja za rad Vijeca ucenika u sljedecoj Skolskoj godini.
Svibanj . . . . . < . . . .
i lipanj Prijedlozi za unaprijedenje kvalitete rada Skole i zadovoljstva uc¢enika

u sljedecoj Skolskoj godini.

Ravnatelj,Clanovi
Vijeca ucenika
Stru¢na
suradnica

cen e

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1.1. Struéna vijeca-aktivi

Stru¢na vijeca Skole planiraju se realizirati bar u 2 navrata prema specificnom predmetnom
podrucju s naglaskom na planiranje nastave koja ¢e uzeti u obzir pravodobnost obrade neke od
koreliranih tema te osmis$ljavanje nastavnog sata ili projekta koji ¢e imati u namjeri ponuditi
uéenicima dozivljajni, projektni, misaoni, istrazivacki i interaktivni aspekt ucenja, a vezano uz

namjeru Skole da se posveti identificiranju 1 osnazivanju visokomotiviranih ucenika.

Pri Skoli djeluju tri struéna aktiva i to:

2.

1. Aktiv ucitelja RN- voditeljica Maja Rajsi¢
Aktiv ucitelja drustveno-humanistickog i jezi¢nog podruéja-voditeljica Tihana F.

Nacinovié

voditeljica Iva Jeleni¢ Baci¢

3. Aktiv ucitelja prirodoslovno-matematickog 1 tehni¢ko-tehnoloskog podrucja-
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7.1.2. Struc¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja | Ciljne skupine Vrijeme . Plaljllrar_n
ostvarenja broj sati
Pravilnici:
-Pravilnik o na¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja uéenika u OS i rujan
SS (NN 82/19.) Clanovi UV 1
-Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera (NN 94/15; izmjene
od 28.12. 2016.)
-Pravilnik o nac¢inu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja
tih prava nadleznim tijelima (NN
1342/13.)
Skolski preventivni programi prosinac 1
Stru¢no predavanje po dogovoru travanj 1
7.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole
7.2.1. Strucna usavr§avanja na Zupanijskoj razini
Organizator T Vrijeme Planirani broj
. . Namijenjeno . .
usavrsavanja ostvarenja sati
Ravnateljima, uciteljima 1 Prema Katalogu
AZOO struénim suradnicima te . . Odreduje AZOO
el 1es . .. strucnih skupova
uciteljima pripravnicima
Zupanijska stru¢na | Ravnateljima, uciteljima i | Po pozivu . e
Vij gc’a (Jaktivi) struénimjsuradnicimja voditelja ZSV Odreduju voditelji
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7.2.2. Struc¢na usavrSavanja na drZavnoj razini

Organizator - Vrijeme Planirani
» . Namijenjeno . .
usavrsavanja ostvarenja satl
AZOO i MZOS Ravnateljima, uciteljima, Tijekom godine Odreduje AZOO i
stru¢nim suradnicima, MZOS
racunovoda i tajnica
HUROS ravnateljima Po pozivu -/l-
POU ,,Korak po korak® | Nastavnim djelatnicima Po pozivu -//-
HPKZ Svim uciteljima, stru¢nim | Po pozivu
suradnicima i ravnateljima
,Psihika d.0.0.“ 1 Struc¢ni suradnik psiholog 200 sati godisnje

Drustvo psihologa Istre

Kongresi, konferencije,
drzavni skupovi, live
streamovi

Odgojno-obrazovnim
djelatnicima, pomagackim
strukama

Tijekom godine

Odreduje organizator

Ukupno sati tijekom Skolske godine nije

Ovisno o odazivu

moguce predvidjeti djelatnika
7.3. Ostala stru¢na usavrs$avanja i osposobljavanja
) . . I . . Planirani
Organizator usavr§avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja safi
Prema pozivu i
Izdavagke kuée namjeni Prema planu organizatora 10
Prema pozivu i
Strucni aktivi RN Labinstine dogovoru Prema planu organizatora 20
Strueni aktiv strucnih dnik Prema pozivu i
rucni Et 1V§ rucnin suradnika dogovoru .
03 i S8 Labinitine g Prema planu organizatora 8
Strucni akti el Prema pozivu i
ruchtasty ravnatelya dogovoru Prema planu organizatora 15
Labinstine
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec SadrZaji aktivnosti Nositelji aktivnosti
¢ Svecani prijem prvasica 4.9. Uciteljice RN, ravnateljica
e Dan HOO-a 8.9. Uciteljica TZK., uciteljice RN
e Europski dan jezika 26.9. Uciteljice HJ, TJ i EJ
_ e Gost u §koli: Daniel Vretenar, predstavnik Daniel Vretenar, predstavnik
rujan vatrogasne mladezi DVD-a Pi¢an 26.9. DVD Pican, razrednici
e Obiljezavanje Dana Istarske Zupanije 25.9. R"flzredr_"c' .
¢ Sigurno u prometu -1.r. Djelatnik PP Labin
e Posjet Aleji glagoljasa ( 6. a i 6.b).29.9. Uciteljice HJ i povijesti
e Dan ruzicaste vrpce 1.10. Knjiznicarka i polaznici grupe
GOO
e Posjet Operi i Putevima Frankopana (8.r.) Uciteljica GK, pov. i VIER
¢ Djecji tjedan 1 medunarodni dan pjeSacenja Uciteljice RN
(RN) 3.-7.10.
e Svjetski, Dan zastite mentalnog zdravlja — Psihologinja, soc. pedagoginja
10.10.
e Dani zahvalnosti plodovima zemlje i Svjetski Uciteljice RN
dan hrane (RN)- 17.10. . R
e Mjesec knjige — od 15.10.-15.11. K’f!’z’??car ka iuciteljice RN,
listopad - Nacionalni on-line kviz za poticanje ¢itanja ucitelji HJ
- posjet ucenika 1. r. Gradskoj knjiZnici
- literarni natjecaj: Ca je Ca ..
e Solidarnost na djelu 2023. 'rAat(ztlr\éldsrtmi(c:iK
* TI\.I Za.grEb- (V7'a.’ b Iv8")- 20V10 Uciteljica TZK, predmetni
o Ohrppuada uc.ervnka (ON} Lablnstlne ucéitelji, SSG Labina
. Kohko poznajes H_rvatskl sabor Knjiznicarka, ucitelj povijesti
e Kuviz: Krasna zemljo
e Posjet zvjezdarnici u Visnjanu ( 5.a,16.a1 6.b) Uciteljica prirode
e Mjesec borbe protiv ovisnosti: 15. 11.- 15.12. Strucna sluzba
e Dan sje¢anja na Vukovar Ucitelj povijesti, knjiznicarka
e Lit. natjeCaj «Ca je Ca» Razredne uciteljice i uciteljice
studeni | e Hippo- natjecanje iz EJ Uciteljice EJ

e Matematicko-informaticko natjecanje Dabar

HJ, knjiznicarka
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e Svjetski dan AIDS-a-1.12. ( 8.r.)
e Posjet Dvigradu ( 6.a i 6.b)

e Svjetski medni dan —7.12. (1.r.)
e priredba: Ususret Bozic¢u

Uciteljica biologije i strucna
sluzba

Ucitelj povijesti

Lokalni pcelar

Tim za organizaciju Skolskih
svecanosti

prosinac Knjiznicarka, uciteljice RN
e Kazalisna predstava -Rijeka— RN Knjiznicarka, ucitelji PN
e Kazali$na predstava i posjet muzeju-Rijeka (5.a, 5.b, .
7.r) Knjinicarka
o Veder matematike Uczteljlc? RN i uciteljica
matematike
¢ Dan sjecanja na Holokaust Ucitelji povijesti i vjeronauka
sijecanj | 100 —ti dan nastave Uciteljice RN
e Posjet Puli-Kino Valli-Film u skoli (FUS)- Knjiznicarka, ucitelji PN
e Valentinovo 14.2. Knjiznicarka,uciteljice HJ
¢ Pusne svecCanosti- 13.2. Svi ucitelji
* Mjesec hrvatskoga jezika uciteljice HJ, knjiznicarka
veljaca | ® DN sigumog interneta — drugi tjedan u veljaci socijalna pedagoginja,
e Dan ruzicastih majica- 28. 2. uciteljice informatike
e Gost u Skoli: Milan Kolak ( pavlin) socijalna pedagoginja
vjeroucitelji
Uciteljice prirode i biologije
oZujak | o Dz;ri %soba s Down sindromom — Dan Sarenih Carapa | pedagoginja, razrednici
* Dan Zena-8.3. Skolska knjiznicarka i
e Mjesec hrvatskoga jezika ) uciteljice HJ
e Svjetski dan pripovijedanja-21.3. (PS Pic¢an) i Uciteljice RN u PS Pican
Svjetski dan voda
¢ Klokan bez granica Uciteljice RN
e Posjet lokalnom OPG-u (eko grupa) Uciteljice RN
Voditeljica eko grupe
e Medunarodni dan spomenika i spomenickih Uciteljica geografije
cjelina-18.4.
e Zupanijsko natjecanje modelarske lige 17 5
travan; e Posjet Nac.parku Brijuni (5. i 6.r.) Ucitel] TK i ZTK IZ
e Radionica Zelena Istra ( 6.a i 6.b) Uciteljice prirode i geografije
e Posjet Piénu i Kozljaku ( 6.r.) Ucitelj povijesti
e Dan Skole -31.5. Ravnateljica, Tim za
organizaciju Skolskih
e Festival matematike svecanosti
svibanj Knjiznicarka,ucitelji PN

e Posjet Ogulinu i Karlovcu (5.a,5.b 1 6.a

eizleti i skolske ekskurzije na kraju nastavne godine

e Prezentacija zavic¢ajnog projekta na Festivalu
zavicajnosti

Uciteljica LK, EJ, knjiznicarka
Ucitelji i uciteljice RN i PN

Uciteljice PS Pican
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¢ TN Vukovar- 19. i 20. 6. Ucitelj povijesti, razrednica
8.r., vjeroucitelj

lipanj o 7
PN 1 o Zavrsne priredbe u RO ( RN) Razredne uciteljice

e Svecani oprostaj s osmasima Ravnateljica, razrednica 8.r.
srpanj

8.2. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloSke zastite ucenika

Plan zdravstveno socijalne zastite ucenika realizirat ¢e se putem slijede¢ih aktivnosti:

a) Zdravstvena zaStita

b) Prehrana ucenika

c) Socijalna zastita

d) Humanitarne aktivnosti

8.2.1. Zdravstvena zastita

Zdravstvena zastita uCenika ostvaruje se u $koli timskim radom u suradnji sa zdravstvenim
djelatnicima.

Cilj je promicanje zdravlja i zdravog nacina Zivota, usvajanje zdravih navika i redovne tjelesne
aktivnosti.

Ocekivanja su usmjerena na to da ucenici razumiju odnos higijene i osobnog Zivotnog stila, ¢ime se
razvija odgovornost za vlastito zdravlje i okolinu.

Izvrsitelji:

- Skolski lije€nik iz Doma zdravlja Labin (u suradnji s obiteljskim lije€nikom, epidemiologom 1
lijecnicima odgovarajuce specijalnosti)

- epidemiologinja

- odabrani doktori dentalne medicine

- volonteri GDCK Labin

- svi djelatnici skole

- djelatnici PUIZ

Adl.) Plan i program rada Skolskog lijeCnika

Napomena: navedeno pod to¢kom 5.11. ovog plana

Ad2.) Plan i program rada GDCK-a Labin (razraden u Skolskom kurikulu)

1. Prva pomo¢ :
Prema Kurikulumu ZO (modul Zivjeti zdravo) organizira se edukacija za u¢enike 7.r. kroz dva
Skolska sata. Zainteresirani u¢enici mogu se nakon toga ukljuciti u teaj prve pomo¢i 7. r u trajanju
od 9 Skolskih sati (od listopada do veljace). U slucaju postojanja volje za natjecanjem, ekipa
podmlatka Crvenog kriza ukljucit ¢e se u meduskolsko natjecanje ekipa podmlatka Crvenog kriza
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sukladno vremeniku iz Kataloga natjecanja, susreta i smotra. Tecaj provodi instruktor prve pomoc¢i,
volonter GDCK Labin.

2. Humanitarne aktivnosti:
Tijekom Skolske godine provodit ¢e se razne humanitarne aktivnosti u sklopu GDCK Labin kao
npr. «Solidarnost na djelu 2023.», Dan ruzicastih vrpca, Dan narcisa i sl. u kojima ¢e se sakupljati
novcana sredstva namijenjenih u humanitarne svrhe .

3. Promicanje ideje humanosti:
Djelatnica GDCK Labin odrzat ¢e sa ucenicima V. i VI. razreda radionicu «Poznajem li Crveni
kriz» s ciljem upoznavanja ucenika sa radom ove medunarodne humanitarne organizacije i s
organiziranim humanitarnim djelovanjem. Osim toga, poticat ¢emo nase ucenike na ukljucivanje u
literarni natjecaj Crvenog kriza uz promisljanje o humanim temama.

4. Ostali programi :
Planira se projektni dan Crvenog kriza koji bi bio koncipiran kao skup radionica za u€enike nizih
razreda kojima je cilj potaknuti djecu na sigurnost, suzastitu, humanost i medugeneracijsku
solidarnost. Radionice ¢e biti koncipirane po razredima i to:
1. r.: Na putu do skole
2. r.: MisSica Milica
3. r.: Opasnosti i kodovi sigurnosti na vodi
4. r.: Prva pomoc¢ i realisti¢ni prikaz ozljeda

Ad4.) Plan i program rada Policijske uprave IZ

Ponudene teme i predavanja iz podrugja sigurnosti i prevencije PUIZ dostavila je $kolama te se
nude sljede¢i sadrzaji:
Sigurnost djece u prometu:,,Na putu do Skole*- za ucenike 1.r.
Edukativno predavanje: Zdrav za 5- za ucenike 8.razreda ( ovisnost o alkoholu)
Edukativno predavanje: Vr$njacko nasilje i nasilje na Internetu- svi uenici visih razreda

Dogovoreni su termini krajem studenog za 2. i 3. temu, a 1. tema realizirat ¢e se tijekom listopada u
suradnji s predstavnikom GDCK Labin.

8.2.2. Prehrana ucenika

Skola omoguéava svim uéenicima besplatnu prehranu (3kolska marenda) u $kolskoj kuhinji
za vrijeme boravka u Skoli. Marenda je financirana od strane MZOS-a. Pri sastavljanju jelovnika,
vodi se racuna o pravilnoj prehrani te o potrebama konzumiranja odredenih namirnica vaznih za
rast i razvoj djeteta te se takoder vodi ratuna o prehrambenim proizvodima koji kod pojedinih
ucenika izazivaju alergijske reakcije te se trebaju izbjegavati. O ucenicima koji ne smiju zbog
alergija konzumirate pojedine artikle upoznata je Skolska kuharica odmah na pocetku skolske
godine.

Usluge skolske kuhinje koristi ukupno 185 ucenika. Pri tom se uvazavaju prijedlozi i sugestije iz
Zavoda za javno zdravstvo 1 Skolskog lije¢nika.

Ucenicima korisnicima PB i dalje se priprema topli obrok. Na pocetku nastavne godine 40
ucenika je ukljuceno u odjele produzenog boravka.

Redovito se vrSe obilasci Skolske kuhinje, uzimaju uzorci s hrane, vode i posuda te se vodi racuna
o redovitoj dezinfekciji.
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I dalje se provodi projekt Skolska shema &iji je cilj promicanje zdravog nadina Zivota i
navikavanje najmladih na zdravu prehranu. Jednom tjedno svi ucenici Skole dobivaju besplatan
obrok voca ili povréa tijekom nastavne godine te 0, 25 dI mlijeka ili mlije¢nog proizvoda jednom
tjedno kroz 12 tjedana. Nositelj projekta je Agencija za poljoprivredu, ribarstvo i ruralni razvoj. Za
financiranje provedbe sredstva je osigurala Europska komisija, a o dobavlja¢ima odgovornost i
odabir preuzela je Istarska zupanija. U sklopu ovog projekta realizirat ¢e se posjeti obliznjim
OPG-ovima koji se bave uzgojem voca i povrca te radionice kusanja istih.

8.2.3. Socijalna zastita ucenika

Socijalna zaStita uCenika obavlja se timski. Nju provode svi djelatnici $kole uz suradnju s
Hrvatskim zavodom za socijalni rad, Podru¢ni ured Labin i Pazin i policijskom postajom te
lokalnom zajednicom, ovisno o potrebi i nastalim problemima (prijave o0 eventualnom
zanemarivanju ili zlostavljanju ucenika od strane odraslih ili vr$njaka, problemi u obitelji-
alkoholizam 1 nasilni$tvo, maloljetni¢ka delikvencija, loSa materijalna situacija i sl.).

Skola postupa u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima
kao i1 Pravilnikom o postupanju odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

Sto se tice prijevoza ucenika, za ucenike putnike Istarska Zupanija osigurava troskove
prijevoza pri dolasku i odlasku iz Skole. Svakodnevno dezurni ucitelji vode brigu o ucenicima
putnicima te im dezurstvo zavrSava nakon $to su se svi putnici ukrcali na Skolski autobus.

8.2.4. Humanitarne aktivnosti

Humanitarne aktivnosti provodit ¢e se jednim dijelom u okviru satova RO 1 na nivou Skole, a
drugim dijelom u okviru programa Gradskog drustva Crvenog kriza Labin Skola ¢e se i nadalje
ukljucivati u humanitarne aktivnosti Caritasa kao 1 na eventualne pristigle pozive za novcanu ili
drugu pomo¢ bolesnima, materijalno ugrozenima ili stradalima diljem Hrvatske.

8.2.5. Plan zdravstvene zastite odgojno — obrazovnih i ostalih radnika Skole

Specijalisticki pregledi obavljaju se u poliklinici po izboru za djelatnike Ciji broj utvrduje
Ministarstvo. Skola ima sklopljen ugovor za sistematske preglede djelatnika s poliklinikom Agram life
Rijeka.
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8.3. Skolski preventivni programi

Skolski preventivni program obuhvaéa aktivnosti usmjerene prema uéenicima, uditeljima i
roditeljima kako bi se ojacali zastitni ¢imbenici (dobre vjeStine rjeSavanja problema, sposobnost
ostvarivanja i odrzavanja dobrih odnosa s vr$njacima i odraslima, podrzavajuca klima) u skolskom
okruzenju i umanjili riziéni ¢imbenici (Skolski neuspjeh, disciplinski problemi, nedostatna

privrzenost $koli, niska ocekivanja uspjeha).

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLJENJEM

. o Broj | Voditelj, | anirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi Tko je dao strucno misljenje | Razred | - suradnici broj
! /preporuku susreta
1. Gradanski odgoj i obrazovanje -prof. dr. sc. Vladimir lr, Razrednici | 3 sk.
Sastavni dio Kurikuluma, provodi se prema Juri¢, Odsjek za §§ sata
. . pedagogiju, Filozofski ar
planu SRO. Preventivnim djelovanjem istice fakultet Sveuéilista u 4r,
se drustvena komponenta Kroz koju se Zagrebu 2:
razvijaju socijalne i komunikacijske vjestine 'P“?f- dr.sc. Renata r
vazne za ophodenje s drugim ljudima te Mil; evi¢ Ridicki, 8r
o ) . i Uciteljski fakultet
vjestine nenasilnog rjeSavanja sukoba. Sveutiliita u Zagrebu
Interpersonalni ciljevi programa:
-sposobnost konstruktivnog komuniciranja u
raznim drustvenim situacijama (prihvacanje
stajaliSta i ponaSanja drugih, svijest o
individualnoj i kolektivnoj odgovornosti),
-sposobnost stvaranja povjerenja i empatije
prema drugim pojedincima,
-sposobnost otkrivanja frustracija na
konstruktivan nacin (kontroliranje agresivnosti
i nasilja ili obrazaca samounistenja),
-pokazivanje interesa za druge i postivanje
drugih,
-spremnost da se prevladaju stereotipi i
predrasude,
-sklonost postizanju kompromisa.
2. Zdravstveni odgoj -prof. dr. sc. Gordana ir, Razrednici | 5 Sk.
Sastavni dio kurikuluma, provodi se prema Kerestes, §'“ sati
- o -prof. dr. sc. Slavko 2F
planu SRO. Sastoji se od Cetiri modula: Sakoman, 4r,
-Zivjeti zdravo, 2:
-prevencija nasilnickog ponasanja, r
-prevencija ovisnosti, 8.r
-spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno
spolno ponasanje.
Zdravstveni odgoj treba pomoci razvoju
sustava vrijednosti kod mladih osoba,
potaknuti razvoj empatije i osjetljivosti za
potrebe drugih, no istodobno treba ukazati na
neprihvatljiva ponasanja i devijantne pojave
koje se ne smiju tolerirati ili ignorirati.
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OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

. - Planirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi Autor Razred Buréoj ;{Egétr?ilé'i broj
(moZe se sazetak programa staviti u privitak) ’ susreta
1. Zdrav za 5! MUP - 8.r qolvit();ijs.kki 2 3k.
. .. . . .. Zbenik,
Aktivnost prevencije ovisnosti te promocija InIce):]rt\;?t;\;m T e sata
prosocijalnog, preventivnog i zastitnog djelovanja prevenciju pedagoginja
uz razvijanje socio-emocionalnih vjestina.
Ciljevi:
-educiranje i senzibiliziranje mladih o Stetnim
zivotnim navikama (ovisnost),
-usvajanje zdravih stilova zZivota te podizanje
razine samosvijesti o odgovornosti u ocuvanju
vlastitog i tudeg zdravlja.
2. Nasilje putem interneta MUP — Sai policijski 2 3k
-osvjeStavanje rizi¢nih ¢cimbenika koji Informativni 5b sluzbentl sata
J J T ] ] centar za
dovode do kaznjivih ponaSanja prevenciju
- educiranje o opasnosti novih tehnologija
3. Vr$njacko nasilje MUP — 4r. plolvi];:ijs!f(i 2 3k.
. S . - e Informativni sluzbenik, sata
-mfo_rm_lranje 0 oblicima nasilja i centar 7a
posljedicama prevenciju

RAD S RODITELJIMA:

Na roditeljskim sastancima realiziraju se predavanja s ciljem informiranja roditelja o: znacaju
roditeljskog odgoja, vaznosti povezanosti i zajedniStva u obitelji, nadzoru roditelja nad aktivnostima
njihove djece 1 vrSnjaka, jasnim pravilima ponaSanja koja se dosljedno provode unutar obitelji,
ukljucenosti roditelja u Zivot njihove djece, usvajanju (prihvacanju) ustaljenih normi, Stetnosti
uporabe droge 1 sl., koji su identificirani kao zaStitni ¢imbenici u podru¢ju zlouporabe droga 1
neprilagodenih oblika ponaSanja kod ucenika.

Sto je bolja kvaliteta braka i obiteljskog Zivota, djeca ¢e lakse prihvaéati kontrolu u obitelji i manje
¢e teziti zadovoljavanju vlastitih drustvenih potreba na neadekvatan na¢in. Dobar odnos tinejdZera i
roditelja najbolja je garancija da dijete, u situaciji kada samo odlucuje Sto ¢e uciniti, nece prijeci
dogovorene granice.

Opis aktivnosti | Sudionici | Brojsusreta | Voditelj/suradnici
INDIVIDUALNO SAVJETOVANJE
Prema rasporedu Dana otvorenih dana kada su u | Roditelji Prema Utitelji, struéne
Skoli prisutni svi ucitelji, stru¢ni suradnici i rasporedu suradnice, ravnateljica

ravnateljica, roditelji mogu ostvariti neposrednu
komunikaciju sa svakim uciteljem te
konkretizirati pitanja, probleme i nacin
rjeSavanja eventualnih nesuglasica ili dilema.

Tijekom  Skolske  godine  pedagoginja, | Roditelji uCenika Po potrebi Ravnateljica, stru¢ne
psihologinja i socijalna pedagoginja, zajedno s suradnice Skole,
razrednici

razrednicima organizirat ¢e savjetodavni rad s
roditeljima ucenika u riziku s ciljem pomo¢i i
prevencije rizi¢nih ponaSanja 1 ovisnosti.
Roditelji dolaze na razgovor sa struénim
suradnicama samoinicijativno ili na poziv.
Najcesce teme individualnog savjetovanja su:
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-vaznost uspostavljanja pravila i granica,
-¢emu sluze pedagoske mjere,

-obavjestavanje roditelja o izricanju pedagoskih

mjera,

-informiranje o odgojno-obrazovnim potrebama

ucenika,
-poucavanje roditeljskim vjeStinama itd.

EDUKACIJA NA RODITELJSKIM SASTANCIMA:
TEME, RAZRED, NAZIVI RADIONICA/PREDAVANJA / AKTIVNOSTI S RODITELJIMA

Nasilje putem interneta

Roditelji 5. razreda | 1

Policijski sluzbenici

RAD S UCITELJIMA:

U provedbi preventivnih programa naglasak je na stalnom stru¢nom usavrSavanju ucitelja. Ucitelji
¢e na stru¢nim aktivima u $koli obradivati sadrzaje s tom tematikom.

Tema, opis aktivnosti

Sudionici Broj susreta

Voditelj, suradnici

INDIVIDUALNO SAVJETOVANJE O POSTUPANJU

Prac¢enje razredne klime i rada ucitelja, | UCitelji Po potrebi Ravnateljica, struéni
davanje povratne informacije te suradnici kole
smjernica za unapredenje rada,
zajednicko planiranje dodatne pomoci

GRUPNI RAD, OSNAZIVANJE ZA RAD NA PREVENCIJI PROBLEMA U PONASANJU

-NAZIVI RADIONICA/PREDAVANJA/AKTIVNOSTI S UCITELJIMA

Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krSenja tih
prava nadleznim tijelima

Uciteljsko vijece 1

Struéne suradnice Skole

Provedba dezurstva ucitelja te razgovor
0 eventualnim problemima

Uciteljsko vijece

Ravnateljica, pedagoginja

UNAPREDENJE KVALITETE RADA S UCENICIMA S TESKOCAMA
Individualno savjetovanje — stru¢ne Svi ugitelji Po potrebi Pedagoginja, psihologinja
suradnice $kole suraduju s ugiteljima pri i socijalna pedagoginja
izradi programa ucenika, IOOP-a, prate
rad i ponasanje uc¢enika, dogovaraju
dodatnu pomo¢ i podrsku u skladu s
potrebama ucenika.
Priprema edukativnih materijala — Svi ugitelji Po potrebi Pedagoginja, psihologinja

izvjestavanje ucitelja o novijim
Pravilnicima, davanje smjernica, uputa
za rad s uCenicima i pisanje potrebite
dokumentacije.

i socijalna pedagoginja
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave i opremanja

Velic¢ina u m

2

Za koju namjenu

Nastavak pripreme projektne
dokumentacije za izgradnju sportske
dvorane — Op¢ina KrSan

za odvijanje nastave TZK-a

Kupnja fotoaparata

za potrebe LK, TK i aktivnosti u
realizaciji planiranih projekata

Kupnja novih lektirnih naslova

dovoljan broj lektirnih naslova za svakog
ucenika odredenog razrednog odjela

MS: Nabava IKT opreme (ratunala za
informaticku ucionicu)

Za unaprjedenje primjene digitalnih alata
u radu s ucenicima

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi ucitelja

2. Planovi i programi rada razrednika
3. Individualizirani kurikulumi

4. Rjesenja o tjednim zaduzZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

Klasa: 011-01/23-02/04
Urbroj: 2144-20-01-23-1
U Potpi¢nu, 3. listopada 2023. godine

Predsjednik Skolskog odbora:
Marina Rade, prof.

Ravnateljica:
mr.sc. Nada PersSié, prof.
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