OSNOVNA SKOLA VILADIMIRA NAZORA POTPICAN

POSLOVNIK
O RADU UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNOG VIJECA,
VIJECA RODITELJA I DRUGIH STRUCNIH TIJELA



Na temelju &lanka 57. i 84. Statuta Osnovne $kole Vladimira Nazora Potpidan, Skolski
9 N9 ; _p
odbor na sjednici odrZanoj dana %X - // A 2001. godine, donio je:

POSLOVNIK
0 RADU UCITELJSKOG VIJECA , RAZREDNOG VLIECA , VIJECA RODITELJA 1
DRUGIH STRUCNIH TIJELA

1 OPCE ODREDBE
Clanak L.

Poslovnikom o radu Utiteljskog vijeda, razrednog vijeéa, Vijeéa roditelja i drugih
struénih tijela ( u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nadin upravljanja i odludivanja
Utiteljskog vijeéa, razrednog vijeéa, Vijeda roditelja i drugih strudnih tijela Osnovne $kole

Vladimira Nazora Potpiéan ( u daljnjem tekstu: Struéno tijelo ).

Clanak 2.

N Clanovi struénog tijela duZni su se pridrZavati odredaba ovog Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu
Strucnog tijela.

Clanak 3.

Radom Struénog tijela rukovodi:

a) ravnatelj ( Utiteljsko vijeée )

b) razrednik ( razredno vijede )

¢) predsjednik ( Vijeée roditelja i druga tijela )
( u daljnjem tekstu: predsjednik ).

U slutaju kad je predsjednik sprije¥en, radom stru¢nog tijela rukovodi &lan kojeg odredi
predsjednik.



Clanak 4.

Struéno tijelo radi i odluduje na sjednicama.
Sjednicama struénog tijela obvezni su prisustvovati svi njegovi &lanovi.
Struéno tijelo donosi odluke natpolovitnom veéinom ukupnog broja &lanova Strugnog

tijela, javnim glasovanjem ako Statutom nije $to drugo utvrdeno.

TI. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA STRUCNOG TIJELA
Clanak 5.

Predsjednik Struénog tijela:

- saziva, otvara i vodi sjednicu, utvrduje potreban broj nazoénih &lanova radi
pravovaljanog odludivanja,

- predlaZe dnevni red sjednice i skrbi da se sjednica odvija prema prihvadenom dnevnom
redu,

- upozorava Clanove kao i osobe koje su nazotne na sjednici da se pridrZavaju dnevnog
reda,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- skrbi se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi da se u radu postuju odredbe zakona i opéih akata,

- potpisuje odluke donesene na sjednici,

- skrbi o izvr§enju odluka ,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.
Clanak 6.

Ako sjednicu Struénog tijela vodi &an kojega je odredio predsjednik, ima sva prava i
duznosti kao i predsjednik .



II1. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 7.

Sjednicu Uciteljskog vijeca priprema ravnatel;.

Sjednicu razrednog vije¢a priprema razrednik, a sjednicu Vijeéa roditelja i drugog tijela
priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem.

Predsjednik saziva sjednicu Struénog tijela prema potrebi i na vlastiti poticaj.

Sjednice Utiteljskog vijea obvezno se odrZavaju na po&etku $kolske godine i na kraju

svakog obrazovnog razdoblja, ako Zakonom i Statutom nije $to drugo odredeno.
Clanak 8.

Poziv za sjednicu Struénog tijela uz prijedlog dnevnog reda javno se ogla¥ava na
oglasnoj ploéi Skole ili dostavlja &lanovima najkasnije 3 dana prije dana odredenog za odrZavanje
sjednice.

Iznimno, u hitnim slu€ajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu u roku kradem od tri

dana, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moZe predloZiti na samoj sjednici.
IV. TIJEK SJEDNICE
Clanak 9.

Sjednicu strugnog tijela zapoginje predsjednik i utvrduje da li su na sjednici nazo&ni svi

¢lanovi odnosno potreban broj &lanova strudnog tijela radi pravovaljanog odluivanja.
Clanak lo.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Struénog tijela prijedlog dnevnog reda na razmatranje i

usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda, &lanovi Struénog tijela mogu predloZiti

njegove izmjene i dopune.



Nakon usvajanja dnevnog reda zapoinje rasprava i odludivanje o pojedinim todkama

dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Clanak 1.

Prije rasprave o pojedinim to&kama dnevnog reda, izvjestitelj podnosi izvje$ée, nakon
ega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju &lanovi Struénog tijela, prema redosljedu prijave, a uz dozvolu
predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Struéno tijelo moZe
odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatra%i njegova nadopuna te da se rasprava

provede na jednoj od narednih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj todci dnevnog reda udalji
od predmeta rasprave, te moZe istoga i prekinuti.
Kada utvrdi da nema vie prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljudi raspravu.
Clanak 12.
Odlucivanje na sjednici Strudnog tijela obavlja se javnim glasovanjem “za” ili “protiv”
uvrdenog prijedloga.

Clanak 13.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vife prijedloga, predsjednik daje

na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podnesen.

Clanak 14.

Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Strufno tijelo donosi odluke natpolovidnom veéinom ukupnog broja &lanova, ako
Statutom nije drugadije odredeno.
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Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja. Na temelju rezultata
glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

Clanak 15.

O radu stru¢nog tijela vodi se zapisnik.

Zapisnik obvezatno sadrZ vrijeme i mjesto odravanja sjednice, ime predsjednika
odnosno predsjedatelja, imena nenazo&nih &lanova s posebnom napomenom za one koji su svoj
nedolazak najavili, imena ostalih sudionika na siednici, dnevni red sjednice, kao i kratak tok
rasprave po pojedinim tofkama, rezultat glasovanja o pojedinim pitanjima te zaklju¥ke odnosno
odluke donesene po pojedinim totkama dnevnog reda.

Zapisnik sjednice struénog tijela potpisuje predsjednik i zapisniar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohrani $kole i trajno se &uva.
V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Poslovnik donosi Skolski odbor natpolovinom veéinom ukupnog broja &lanova,

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na nagin kao i Poslovnik.
Clanak 17.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj ploéi.
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